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INTRODUCCION

iEn el Instituto Estatal Electoral y de Participacion Ciudadana de
Nuevo Ledn (IEEPCNL) te damos la bienvenida al Proceso Electoral
2023-2024! De antemano, agradecemos tu compromiso e interés
por participar en los comicios, un evento de vital importancia para la
construccion de la democracia en México.

El Programa de Capacitacion Electoral, que forma parte de |a Estra-
tegia de Capacitacion y Asistencia Electoral 2023-2024 aprobada por
el INE, establece la participacion de dos figuras con responsabilidades
fundamentales en la Jornada Electoral: la Supervisora y el Supervisor
Electoral Local (a quien nos referiremos como «SEL» en lo sucesivo)
y la Capacitadora y el Capacitador Asistente Electoral Local (a quien
en adelante nos referiremos como «CAEL»). El presente Manual tie-
ne como objetivo ser un documento de consulta y capacitacion que
acompana, guia y te da soporte para cumplir tu mision como SEL y
CAEL, asi como para facilitar tu comprension de metas, estructuras,
procedimientos, funciones y responsabilidades. Contiene informa-
cion e instrucciones acerca de los sistemas de organizacion y de ope-
racion, con vision de conjunto, que te permitan la ejecucion correcta
de tus tareas. Te recomendamos realizar una lectura a profundidad,
con atencion a los detalles, con el objetivo de que, en la practica de
campo, puedas seguir las indicaciones, explicadas paso por paso en
los siguientes capitulos.
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Para iniciar, en el primer apartado se incluyen las cuestiones teo-
ricas, conoceras los organismos electorales locales involucrados, as-
pectos generales del proceso electoral, la cartografia local, las areas
de trabajo del y la SEL y del y la CAEL, asi como su Zona de Respon-
sabilidad y su Area de Responsabilidad. A continuacion, en el segun-
do apartado se explican las cuestiones practicas; conoceras el fun-
cionamiento técnico del sistema PREP. Casi para finalizar, en el tercer
y ultimo apartado podras reforzar la compresion de los contenidos
mediante ejercicios didacticos. Por ultimo, encontraras tres anexos,
el primero contiene un glosario con las siglas, abreviaturas y acroni-
mos, con el fin de facilitar la lectura; el segundo anexo corresponde al
cronograma de las actividades que haras como SEL o CAEL; el tercer
anexo contiene tus indicadores y metas a cumplir.

Esperamos que este Manual acompane tu capacitacion y aporte el
panorama completo para apoyar tus labores durante estos comicios.
iMuchas gracias por ser participe con el IEEPCNLy contribuir a la cer-
teza y transparencia de la actividad electoral!



CAPITULO 1
Aspectos generales del proceso electoral

1.1. ('QUE ORGANISMOS LOCALES SE ENCARGAN DE QUE LAS
ELECCIONES SE REALICEN DE FORMA EXITOSA?

Los organismos electorales locales son el Instituto Estatal Electoral
y de Participacion Ciudadana de Nuevo Ledn (IEEPCNL), las Comisio-
nes Municipales Electorales (CME), las Mesas Auxiliares de Computo
(MAC), las Mesas Directivas de Casilla Unica (MDCU), el Tribunal Elec-
toral del Estado de Nuevo Ledn (TEENL) y la Fiscalia Especializada en
Delitos Electorales de Nuevo Leon (FEDENL).

EI lEEPCNL es la autoridad electoral encargada de la organizacion
de las elecciones de los Ayuntamientos, Diputaciones Locales y Gu-
bernatura, las consultas populares estatales y municipales, asi como
la revocacion de mandato. Ademas, difunde y fomenta la educacion
civica, la promocion de la cultura democratica y la cultura de la no
violencia en el marco del ejercicio de los derechos politicos y elec-
torales de las mujeres. El IEEPCNL actua bajo los principios rectores
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que regulan la funcion electoral: equidad, independencia, imparciali-
dad, legalidad, objetividad, certeza, definitividad, maxima publicidad
y transparencia.

Las Comisiones Municipales Electorales funcionan unicamente
durante el periodo electoral. Organizan las elecciones en los 51 Ayun-
tamientos del estado, bajo la dependencia del IEEPCNL. Cada CME
se integra por una Consejera Presidenta o Consejero Presidente, una
Consejera Secretaria o Consejero Secretario, una Consejera o Conse-
jeroVocal y una o un suplente comun.

Las Mesas Auxiliares de COmputo se integran por una Presiden-
ta o Presidente, una Secretaria o Secretario, una o un Vocal y una o
un suplente comun. Para este proceso electoral, estas figuras llevan
a cabo exclusivamente el computo parcial de la eleccion de Diputa-
ciones Locales en el municipio o distrito correspondiente; mientras
que el IEEPCNL es el encargado de efectuar el computo total de estas
elecciones.

Las Mesas Directivas de Casilla Unica se encargan de recibir y con-
tar los votos que la ciudadania emite en la Jornada Electoral.

El Tribunal Electoral del Estado de Nuevo Ledn es la maxima au-
toridad jurisdiccional local en material electoral para el control de la
legalidad y para la resolucion de los medios de impugnacion.

La Fiscalia Especializada en Delitos Electorales de Nuevo Leon es
la encargada de investigar, combatir, perseguir y prevenir los hechos
que posiblemente constituyan un delito electoral dentro del estado
de Nuevo Leodn, coordinar las acciones y el ejercicio de la accion penal
en los casos que corresponda, asi como cooperar y colaborar con la
Fiscalia Especializada en materia de Delitos Electorales de la Fiscalia
General de la Republica.

1.2. ZQUE ES EL PROCESO ELECTORAL LOCAL?

Es el conjunto de actos que tienen por objeto la renovacion periodica
de lasy los integrantes de los Poderes Legislativo y Ejecutivo del Esta-
do, asi como de los Ayuntamientos de los municipios. Estos actos son
regulados sustancialmente por la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, la Constitucion Politica del Estado Libre y Sobera-
no de Nuevo Ledn, la Ley General de Instituciones y Procedimientos
Electorales, la Ley Electoral para el Estado de Nuevo Leon y el Regla-
mento de Elecciones del Instituto Nacional Electoral.
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Las etapas del proceso electoral son las siguientes:

DEBATE MUNICIPAL
?\ o 9 g

- La preparacion de la eleccion, que inicio el 4 de octubre de 2023.
- LalJornada Electoral, que sera el 2 de junio de 2024.
- Los resultados y declaracion de validez de la eleccion.

En estas elecciones, en el ambito local se renovaran los siguientes car-
gos de representacion popular:

- 26 Diputaciones Locales de mayoria relativa.

- 16 Diputaciones Locales de representacion proporcional.

- 51 Presidencias Municipales con sus 77 Sindicaturas y 471 Regi-
durias (319 de mayoria relativa y 152 de representacién propor-
cional).

En el ambito nacional se renovara la Presidencia de la Republica, soo
Diputaciones Federales (300 por mayoria relativa y 200 de represen-
tacién proporcional) y 128 Senadurias (64 de mayoria relativa, 32 de
representacion proporcional y 32 de primera minoria).

Cuando ademas de las elecciones locales, también hay elecciones
federales, como es el caso del proceso electoral de 2024 en Nuevo
Ledn, el Instituto Nacional Electoral (INE) instalara una Mesa Direc-
tiva de Casilla Unica (MDCU) donde se realizaran ambas elecciones.
Es importante que conozcas a las funcionarias y los funcionarios de
casilla, ya que en tus actividades tendras interaccion directa con sus
integrantes. Las MDCU estan integradas por:

« Una Presidenta o un Presidente

« Dos Secretarias o Secretarios

« Tres Escrutadoras o Escrutadores
- Tres Suplentes Generales

Proceso Electoral 2023-2024 N 4



1.3. § QUE SON LOS DISTRITOS Y LAS SECCIONES ELECTORALES?

26 distritos Por cada distrito se elige
locales una Diputada o un Diputado
de mayoria relativa

GEOGRAFIA

ELECTORAL
EN NUEVO LEON Cada seccién puede tener

desde 100 hasta 3 mil
electoras o electores

2012
secciones D .
En cada seccion se instala

una casilla por cada 750
electoras o electores

Desde el punto de vista de la cartografia electoral local, el estado de
Nuevo Leon se divide geograficamente en 26 distritos locales y 2912
secciones.' En cada uno de los distritos locales se elige a una Dipu-
tada o Diputado de mayoria relativa con su respectivo Suplente. Un
distrito electoral puede agrupar municipios con grandes extensiones
de territorio, pero con poca poblacion, o a la inversa, distritos que son
pequenos territorialmente, que ocupan solo una parte de un munici-
pio, pero agrupan una densidad poblacional alta.

Por su parte, las secciones electorales son cada una de las fraccio-
nes de territorio en que se divide el municipio. Cada seccion puede te-
ner un minimo de 100 y un maximo de 3000 electoras y electores. En
la seccion se instala una casilla por cada 750 votantes, o fraccion, de la
Lista Nominal; de esta manera en una seccion se pueden instalar dos
0 mas casillas, estas pueden ubicarse en el mismo espacio siempre y
cuando sea de facil y libre acceso, ademas, deben garantizar la liber-
tady el secreto en la emision del voto.

El Programa de Asistencia Electoral Local 2023-2024 del INE esta-
blece la participacion de las y los SEL y CAEL dentro del proceso elec-
toral, por ello es necesario establecer como parte de la geografia elec-
toral sus areas de trabajo.

1 De conformidad con el acuerdo INE/CG518/2023 del Consejo General del INE por el que se
aprobo el dia 25 de agosto de 2023 el marco geografico electoral que se utilizara en los proce-
sos electorales federal y locales 2023-2024, asi como en los procesos electorales extraordina-
rios que, en su caso, tengan lugar en 2024.
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1.4. ;QUE Es LA ZONA DE ResPONSABILIDAD ELEcTORAL (ZORE)
v EL AREA DE REsPoNsABILIDAD ELecTORAL (ARE)?

Dentro de la estructura electoral para delimitar areas de trabajo en
cuestiones de operacion del proceso electoral se establecen la Zona
de Responsabilidad Electoral (ZORE) y las Areas de Responsabilidad
Electoral (ARE), las cuales estan intimamente ligadas a las tareas y
actividades de las y los SEL y CAEL.

La ZORE es el espacio geografico integrado por un conjunto de
Areas de Responsabilidad Electoral, estas Ultimas estan conformadas
por una o varias secciones electorales donde se instalara un deter-
minado numero de casillas. Cada SEL tendra bajo su cargo una ZORE,
mientras que las ARE son las areas donde las Capacitadoras y los Ca-
pacitadores desarrollaran sus actividades.

Proceso Electoral 2023-2024 13 4



CAPITULO 2

Competencias y actividades de las Supervisoras
y los Supervisores Electorales Locales (SEL)

2.1. § CUALES SERAN LAS COMPETENCIAS QUE PONDRAS EN PRACTICA
como SEL?

En cada Comision Municipal Electoral sera la o el Jefe de Oficina quien
tendra a su cargo a las y los SEL, por lo que recibira reportes de estas
y estos. La linea de mando se representa en el siguiente diagrama:

Director de Organizacion
y Estadistica Electoral

Coordinador de
Organizacion Electoral A

« Asistentes Técnicos/as
de Organizacion Electoral
(area urbana)

e Coordinador/a Asistente
de Organizacion (area rural)

» Consejeros/as
Municipales Electorales
« Jefe/a de Oficina de las CME

SEL

CAEL

» 14



Por su parte, la o el SEL se encarga de coordinar, apoyar y verificar, en
gabinete y campo, las actividades de asistencia electoral realizadas
por las y los CAEL. Su contratacion es de manera temporal para las
elecciones concurrentes.

Las competencias requeridas para ser SEL son las siguientes:

- liderazgo:
Capacidad de coordinar y guiar a un equi-
po de trabajo para que se comprometa y
sea responsable del cumplimiento de los
objetivos institucionales.

- Trabajo bajo presion:
Capacidad de cumplir con las actividades
y objetivos de forma satisfactoria, planifi-
cando el tiempo y actividades, aun en si-
tuaciones adversas (de tiempo o sobrecar-
ga de actividades).

- Orientacion al servicio:
Capacidad para atender con empatia las necesidades de las ciu-
dadanas y los ciudadanos en apego a los intereses y objetivos
institucionales.

« Manejo y resolucion de problemas:
Capacidad de identificar, analizar y solucionar situaciones coti-
dianas inesperadas o de conflicto que se presenten en el desa-
rrollo de sus actividades, siguiendo los lineamientos institucio-
nalesy el trabajo colaborativo.

« Planeacion:
Capacidad de establecer metas y plazos para alcanzar los ob-
jetivos institucionales, considerando la disposicion de recursos,
tiempo y espacios.

2.2. ;QUE TAREAS TENDRAS A TU CARGO como SEL?

Las actividades que realizaras como SEL antes, durante y después de
la Jornada Electoral se dividen en cinco grandes rubros:

Proceso Electoral 2023-2024 15 4



- Ubicacion de casillas, que contempla el equipamiento y acondi-
cionamiento de las casillas, publicacion de listados de ubicacion
e integracion y su difusion.

- Distribucion de la documentacion y materiales electorales a
las Presidentasy Presidentes de las Mesas Directivas de Casilla
Unica.

- Programa de Resultados Electorales Preliminares (PREP).

- Mecanismos de recoleccion de los paquetes electorales.

« Computos municipales o estatales.

2.2.1. Distribucion de la documentacion y materiales electorales
a las Presidentas y Presidentes de las Mesas Directivas de Casilla
Unica

EL VOTO ES LIBRE Y SECRETO

De acuerdo con lo establecido en el articulo 183, numeral 2, del Regla-
mento de Elecciones del INE, la documentacion y materiales electora-
les se entregaran a cada Presidenta y Presidente de Mesa Directiva de
Casilla Unica, por conducto de las y los CAEL dentro de los cinco dias
previos al anterior al 2 de junio, fecha de la Jornada Electoral. Para ello,
participaras en las siguientes actividades:

- Del 22 al 25 de mayo colaboraras en la entrega de los paque-
tes electorales desde las bodegas centrales del IEEPCNL a cada
CME.

- Del 27 al 31 de mayo las Presidentas y los Presidentes de casilla
de tu ZORE recibiran de la o el CAEL los paquetes con la docu-
mentacion electoral para las elecciones de Diputaciones Locales
y Ayuntamientos; es importante que recaben el recibo corres-
pondiente en el que conste su entrega.
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Auxiliar, si se requiere, en la recepcion y depodsito en bodega
de la documentacion y materiales electorales de las elecciones
locales.

2.2.2. Programa de Resultados Electorales Preliminares (PREP
CASILLA)

iQué es el PREP CASILLA y como es su operacion practica?

Este es el mecanismo por el cual el IEEPCNL publicara los resultados
preliminares el domingo 2 de junio de 2024 a partir del inicio de la
publicacion que sera entre las 18:00 y 20:00 horas.

Estos resultados son de caracter preliminar e informativo, y permi-
ten que la ciudadania pueda conocer lo mas pronto posible los resul-
tados de la eleccion al concluir la Jornada Electoral.

Con el objetivo de tener informacion temprana al concluir la Jorna-
da Electoral, el PREP tiene como primera fase de operacion, la digita-
lizacion o captura de las imagenes de Actas de Escrutinio y Computo
desde las casillas, para su envio y procesamiento en el sistema. Por
ello, la participacion de las y los SELy CAEL es muy importante.

EI lEEPCNL ha implementado el sistema PREP CASILLA, el cual per-
mitira que lasy los CAEL, por medio de un teléfono inteligente, puedan
enviar al IEEPCNL, las imagenes de las Actas de Escrutinioy Computo
de las elecciones de Diputaciones Locales y Ayuntamientos al PREP
para que estas sean procesadas, capturadas y publicadas en internet.

Es muy importante que lasy los SELy CAEL participen en los simu-
lacros que se llevan a cabo antes de la Jornada Electoral, los dias 12,19
y 26 de mayo de 2024. De esta forma podran familiarizarse con el sis-
tema PREP CASILLA y les permitira confirmar que tienen los elemen-
tos necesarios para realizar esta labor al concluir la Jornada Electoral
del 2 de junio de 2024.

De manera previa, las y los SELy CAEL recibiran una cuenta del sis-
tema para acceder a la aplicacion PREP CASILLA desde su teléfono in-
teligente, o bien, recibiran un teléfono inteligente junto con la cuenta
en los casos en los que no cuenten con un teléfono compatible. Para
poder utilizar el sistema se deberan seguir los pasos descritos en el
apartado 4.1 «Obtener PREP CASILLA en tu teléfono inteligente» de
este Manual. Ademas, se deberan hacer pruebas previas para partici-
par en los simulacros y la Jornada Electoral.

Proceso Electoral 2023-2024 17 4



¢/Como es el procedimiento a seguir?

Al concluir el proceso de escrutinio y computo de votacion en la ca-
silla y una vez que esta emita las Actas de Escrutinio y Computo de
las elecciones de Diputaciones Locales y Ayuntamiento, las y los CAEL
deberan tomar la imagen de dichas actas, por medio del teléfono in-
teligente que contiene el sistema PREP CASILLA, para capturary trans-
mitir las imagenes de las actas a las que tenga acceso durante su re-
corrido por las casillas.

IMPORTANTE

La operacién de PREP CASILLA no debera interferir con los procesos
posteriores a la conclusién del escrutinio y computo. Por ello, la ela-
boracion de los paquetes electorales correspondientes y su entrega al
organismo correspondiente mediante los mecanismos de recoleccion
establecidos se realizaran indistintamente de que se hayan alcanza-
do a digitalizar las actas por medio de PREP CASILLA.

Cuando la o el CAEL no alcance a capturar todas las actas de sus
casillas por medio de PREP CASILLA, ya que las y los funcionarios de
Mesa Directiva de Casilla Unica iniciaron ya el traslado del paquete
electoral al mecanismo de recoleccién correspondiente, las actas de
esas casillas se procesaran por el PREP en las Comisiones Municipales
Electorales.

Condiciones para operar PREP CASILLA

Para capturar un acta con PREP CASILLA, esta debera estar llenada, fi-
nalizada, y firmada por las funcionarias y los funcionarios de la Mesa
Directiva de Casilla Unica, asi como por las y los representantes ante
esta.

Ademas, para capturar laimagen del acta se deberan cumplir estas
condiciones:

1. Laoel CAELse encuentra en unade las casillas que tiene asigna-

das en su area de responsabilidad.
2. Ha cerrado la votacion en la casilla.
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3. El acta corresponde a un Acta de Escrutinio y Computo de las
elecciones locales de la entidad.

4. El Acta de Escrutinio y Computo ha sido llenada en su totalidad.

5. Laoel CAEL tiene acceso al Acta de Escrutinioy Computo, es de-
cir,que no haya sido ya guardada en la bolsa o sobre del exterior
del paquete electoral.

6. Que el acta corresponda a la casilla, es decir, que los datos de
seccion, tipo de casilla y numero de casilla son visibles, legibles,
y corresponden a la casilla que genero el acta.

La o el CAEL capturara la imagen del acta por medio de PREP CASILLA,
para lo que seguira estos pasos:

1. Colocara el acta de tal forma que no presente dobleces sobre
una superficie plana y de color uniforme, que contraste con el
color del acta utilizando de preferencia una superficie de tono
oscuro. Evitar que en la toma fotografica se incluyan elementos
ajenos al Acta de Escrutinio y Computo, como otros documen-
tos, lapices, plumas, manos, dedos, o cualquier elemento que la
cubra de manera significativa.

2. Abrira PREP CASILLA en el teléfono inteligente.

Capturara la imagen del acta de acuerdo con los pasos descri-
tos en el apartado 4.4 «Funcionamiento de PREP CASILLA» de
este Manual, verificando en la visualizacion de la toma que la
imagen del acta se encuentre completa y sea legible. En caso
contrario, puede cancelar la toma y volverla a realizar.

4. Alfinalizar, se registrara la imagen dentro del programa, lo cual
iniciara el envio.

En caso de que no se cuente con servicio de datos en el lugar donde se
lleve a cabo la captura del acta por medio de PREP CASILLA, se podra
continuar con la captura de imagenes de otras actas o de las actas
de otras casillas. Las imagenes quedan almacenadas en la aplicacion
del teléfono inteligente y se transmitiran cuando la aplicacion cuente
con conexion al servicio de datos.

Este procedimiento se realizara para todas las actas que la o el
CAEL pueda capturar, en la medida que las actividades de la conclu-
sion de la Jornada Electoral se lo permitan y hasta antes del horario
de finalizacion del PREP.
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¢Como participan lasy los SEL?

1.

Reciben los insumos y materiales para el PREP CASILLA: la Co-
mision Municipal Electoral, o su coordinadora o coordinador, le
proporcionara a lasy los SEL los insumos del sistema PREP CASI-
LLA para su grupo de CAEL. Estos insumos consistiran en:

a) Celulares y sus accesorios, con el sistema PREP CASILLA, o, al
menos una cuenta para el sistema PREP CASILLA, que debe-
ran entregar a lasy los CAEL de su equipo de trabajo.

b) Hojas impresas que contienen un acta de simulacro PREP
cada una, que deberan repartir a las y los CAEL de su equipo
de trabajo.

2. Realizan una prueba de funcionamiento con cada CAEL: de ma-

nera previa, o, en conjunto con la capacitacion, deberan probar
el funcionamiento del PREP CASILLA en el teléfono inteligente
proporcionado, o bien, si solamente se proporciond una cuen-
ta, deberan DESCARGAR PREP CASILLA en el teléfono inteligente
del CAEL, para realizar dicha prueba. Al concluirla, deberan infor-
mar a la coordinadora o coordinador o a su superiora o superior
en la Comision Municipal Electoral, los casos donde no se haya
podido realizar la prueba completa.

3.Capacitan a lasy los CAEL: deberan apoyar a su grupo de CAEL en

la instalacion y manejo de la aplicacion PREP CASILLA en caso de
que se hayan proporcionado cuentas para el sistema. Ademas,
daran las indicaciones correspondientes para que cada CAEL re-
mita sus actas de simulacro PREP durante los simulacros, procu-
rando hacerlo desde el domicilio de su casilla durante el horario
de estos. Cabe mencionar que previo al simulacro, podran hacer
pruebas para reforzar la capacitacion del uso de PREP CASILLA.

4. Supervisan y apoyan a las y los CAEL: durante los simulacros y

la Jornada Electoral, deberan supervisar la participacion de su
grupo en la remision de las actas por medio de PREP CASILLA,
supervisar que se cumplan y que no haya dudas relativas a las
actividades en las que participan las y los CAEL de su grupo. Asi-
mismo, deberan recabar las dudas o problemas que requieran
apoyo técnico para su canalizacion a la CME, su coordinacion o
al IEEPCNL.
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5. Recuperan los insumos y materiales para el PREP CASILLA: es
muy importante que, al concluir los simulacros, se recuperen las
actas de simulacro PREP que fueron entregadas a las y los CAEL.
Ademas, al concluir la Jornada Electoral, en su caso, deberan re-
cuperar los celulares y accesorios para su entrega a la Comision
Municipal Electoral, o su coordinadora o coordinador, que hizo
entrega de estos insumos.

2.2.3. Mecanismos de recoleccion de los paquetes electorales

Otra de las actividades en la que participaras como SELes apoyaren la
implementacion de los operativos para recolectar los paquetes elec-
torales locales de tu ZORE, estos mecanismos incluyen los Centros de
Recepcién y Traslados (CRyT), que pueden ser fijos o itinerantes, que
tienen como finalidad garantizar la entrega de los paquetes con la
documentacion electoral local en las sedes de las CME. Por ello, cola-
boraras en las siguientes actividades:

a) Capacitacion

- Participar en los cursos de capacitacion para la operacion de
los mecanismos de recoleccion bajo las modalidades, fechas
y sedes que acuerde la CME y el INE.

« Operacion de los mecanismos de recoleccion. El traslado de
los paquetes con la documentacion electoral se hara al tér-
mino de la Jornada Electoral y una vez clausurada la casilla.

- Trasladar o coordinar el traslado, por medio del CRyT, de la
funcionaria o el funcionario que se designe de la Mesa Direc-
tiva de Casilla Unica a la CME para que hagan entrega de los
paquetes con la documentacion electoral de las elecciones
locales en tu ZORE.
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- Coordinar la participacion de las y los CAEL en el CRyT Fijo o
Itinerante asignado, recibir de la funcionaria o el funcionario
que se designe de la MDCU, los paquetes con la documenta-
cion electoral con los resultados de las elecciones locales de
las casillas,a fin de que sean trasladados a la CME en tu ZORE.

- Coordinar la entrega, a la funcionaria o el funcionario que se
designe, del acuse de recibo de los paquetes con la documen-
tacion electoral local que se recibe en el CRyT Fijo o Itinerante
oen la CME en tu ZORE.

- Coordinar la clasificacion y resguardo de los paquetes electo-
rales en el CRyT Fijo, segun eleccion, para su traslado y entre-
ga ala CME en tu ZORE.

- Coordinar el registro de la hora de recepcion y salida de los
paquetes con la documentacion electoral del CRyT Fijo, asi
como del estado en el que se reciben y su traslado a la CME
en tu ZORE.

- Coordinar la elaboracion del Acta circunstanciada de inicio
y conclusion del funcionamiento del CRyT Fijo, asi como los
paquetes con la documentacion electoral que se recibieron
en tu ZORE.

- Coordinar la operacion de los mecanismos de recoleccion de
los paquetes electorales de las elecciones locales en tu ZORE.

b) Recepcion de paquetes electorales
- Participar, en su caso, en la recepcion de los paquetes electo-
rales en la CME.

2.2.4. Computos municipales y estatales

Lasy los SEL participaran en las tareas de apoyo de los computos mu-
nicipales (eleccion de Ayuntamientos) que se celebren en la CME el
miércoles 5 de junioy en los computos estatales (elecciones de Dipu-
taciones Locales) que se realicen en el IEEPCNL el viernes 7 de junio,
por lo cual vas a colaborar en las siguientes actividades:

a) Capacitacion
- Participaras en los cursos de capacitacion impartidos por la
CME la segunda quincena de mayo, en los cuales adquiriras
las competencias necesarias para llevar a cabo las actividades
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relativas al recuento de votos en los grupos de trabajo, y de-
mas actividades auxiliares a tu cargo durante la sesion de
computo de las elecciones locales.

b) Computo de la votacion
- Auxiliaras en la clasificacion y nuevo conteo de los votos en
los puntos de recuento instalados dentro de los grupos de
trabajo, en caso de recuento parcial o total de cualquiera de
las elecciones.

- Auxiliaras en el llenado de la constancia individual con los
resultados del recuento de los votos de las casillas. Luego, la
entregaras a la funcionaria o al funcionario que presida el
grupo de trabajo durante el recuento parcial o total de las
elecciones.

- Auxiliaras en la extraccion, separacion y ordenamiento de la
papeleria y documentacion distinta a las boletas y votos que
se encuentren dentro de los paquetes electorales asignados
bajo su responsabilidad, durante el computo de la eleccion.

- Auxiliaras a la CME o al IEEPCNL en las actividades que les
sean encomendadas para el correcto desarrollo del computo
de las elecciones, conforme a las modalidades y tiempos de-
terminados en el lineamiento aprobado por el IEEPCNL.

c) Traslado de los paquetes electorales
- Auxiliaras en la entrega y traslado de los paquetes electora-
les de la bodega electoral al pleno de la CME o al IEEPCNLo a
los grupos de trabajo,y de regreso para su resguardo ordena-
do alinterior de la bodega.
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d) Captura de la informacion del recuento de los votos

- Auxiliaras en la captura de los resultados del nuevo escruti-
nio y computo de los votos de los paquetes electorales en el
sistema informatico que se implemente para el computo de
la eleccion.

- Auxiliaras en la verificacion de los datos capturados en el sis-
tema informatico implementado para el computo de la elec-
cion, y apoyaras a la funcionaria o al funcionario que presida
el grupo de trabajo en la entrega de las copias de las actas
que se generen en el grupo a los representantes de partidos
politicos y candidaturas independientes acreditados.

- Auxiliaras a la funcionaria o al funcionario que presida el gru-
po de trabajo en el levantamiento del Acta circunstanciada
que se elabora al término de las actividades de recuento par-
cial o total dentro del grupo de trabajo.

- Auxiliar a la Presidencia de la CME o al IEEPCNL en la acredi-
tacion y sustitucion de representantes de partidos politicos
y candidaturas independientes ante los grupos de trabajo y
puntos de recuento, asi como en la entrega de los gafetes de
identificacion que deberan portar durante el desarrollo del
recuento parcial o total de la votacion de las elecciones.
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CAPITULO 3

Competencias y actividades de las
Capacitadoras y los Capacitadores
Asistentes Electorales Locales (CAEL)

3.1. ¢ CUALES SERAN LAS COMPETENCIAS QUE PONDRAS EN PRACTICA
como CAEL?

La o el CAEL es la persona encargada de llevar a cabo las actividades
de asistencia electoral para las elecciones locales; su contratacion es
de manera temporal. Dentro del organigrama de cada CME la o el
CAEL dependen jerarquicamente de la o el SEL, por tanto, recibiran
instrucciones de esta figura y ante la o el SEL reportaran sus tareas.
Las competencias requeridas para lasy los CAEL son las siguientes:

Persuasion y negociacion:

Capacidad de sensibilizar, influir y convencer para establecer
acuerdos y compromisos con la finalidad de alcanzar los objeti-
vos institucionales.

- Orientacion al servicio:
Capacidad para atender con empatia las necesidades de las ciu-
dadanas y los ciudadanos en apego a los intereses y objetivos
institucionales.

Trabajo bajo presion:

Capacidad de cumplir con las actividades y objetivos de forma
satisfactoria, planificando el tiempo y actividades, aun en situa-
ciones adversas (de tiempo o sobrecarga de actividades).

Trabajo en campo:

Capacidad para ubicarse y disposicion para desplazarse y reali-
zar actividad fisica, aun en condiciones adversas para el cumpli-
miento de los objetivos institucionales.
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3.2. § QUE TAREAS TENDRAS A TU CARGO como CAEL?

Las actividades que realizaras como CAEL antes, durante y después de
la Jornada Electoral se dividen en cinco grandes rubros:

+ Ubicacion de casillas, que contempla el
equipamiento y acondicionamientos de
las casillas, publicacion de listados de ubi-
cacion e integracion y su difusion.

« Distribucion de la documentacion y ma-
teriales electorales a las Presidentas y los
Presidentes de las MDCU.

+ Programa de Resultados Electorales Preli-
minares (PREP).

« Mecanismos de recoleccion de los paque-
tes electorales. &

« Computos municipales o estatales. .

3.2.1. Distribucion de la documentacion y materiales electorales
a las Presidentas y los Presidentes de las Mesas Directivas de Ca-
silla Unica

De acuerdo con lo establecido en el articulo 183, numeral 2, del Re-
glamento de Elecciones del INE, la documentacion y materiales elec-
torales se entregaran a cada Presidenta y Presidente de MDCU, por
conducto de las y los CAEL, dentro de los cinco dias previos al anterior
al 2de junio, fecha de la Jornada Electoral. Para ello, participaras en las
siguientes actividades:
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Del 22 al 25 de mayo colaboraras en la entrega de los paque-
tes electorales desde las bodegas centrales del IEEPCNL a cada
CME.

A partir del lunes 27 de mayo y hasta el viernes 31 de mayo de
2024 entregaras a las Presidentas y los Presidentes de casilla
de tu ARE los paquetes con la documentacion electoral para las
elecciones de Diputaciones Locales y Ayuntamientos; es impor-
tante que recabes el recibo correspondiente en el que conste
su entrega.

Auxiliaras, si se requiere, en la recepcion y deposito en bodega
de la documentacion y materiales electorales de las elecciones
locales.

3.2.2. Programa de Resultados Electorales Preliminares (PREP)
iQué es el PREP CASILLA y como es su operacion practica?

El Programa de Resultados Preliminares Electorales (PREP) del Institu-
to Estatal Electoral y de Participacion Ciudadana de Nuevo Leon, es el
mecanismo por el cual el IEEPCNL publicara los resultados prelimina-
res el domingo 2 de junio de 2024 a partir de las 18:00 horas.

Estos resultados son de caracter preliminar e informativo, y permi-
ten que la ciudadania pueda conocer lo mas pronto posible los resul-
tados de la eleccion al concluir la Jornada Electoral.

Con el objetivo de tener informacion temprana al concluir la Jorna-
da Electoral, el PREP tiene como primera fase de operacion, la digita-
lizacion o captura de las imagenes de Actas de Escrutinio y Computo
desde las casillas, para su envio y procesamiento en el sistema. Por
ello, la participacion de las y los SELy CAEL es muy importante.

EI lEEPCNL ha implementado el sistema PREP CASILLA, el cual per-
mitira que lasy los CAEL, por medio de un teléfono inteligente, puedan
enviar al IEEPCNL, las imagenes de las Actas de Escrutinioy Computo
de las elecciones de Diputaciones Locales y Ayuntamientos al PREP
para que estas sean procesadas, capturadas y publicadas en internet.

Es muy importante que lasy los SELy CAEL participen en los simu-
lacros que se llevan a cabo antes de la Jornada Electoral, los dias 12,19
y 26 de mayo de 2024. De esta forma podran familiarizarse con el sis-
tema PREP CASILLA y les permitira confirmar que tienen los elemen-
tos necesarios para realizar esta labor al concluir la Jornada Electoral
del 2 de junio de 2024.
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De manera previa, las y los SEL y CAEL recibiran un teléfono inteli-
gente con el sistema PREP CASILLA, o bien, una cuenta del sistema. En
este ultimo caso, para poder utilizar el sistema se deberan seguir los
pasos descritos en el apartado 4.1 «Obtener PREP CASILLA en tu tele-
fono inteligente» de este Manual. Ademas, se deberan hacer pruebas
previas para participar en los simulacros y la Jornada Electoral.

¢/Como es el procedimiento a seguir?

Al concluir el proceso de escrutinio y computo de votacion en la ca-
silla y una vez que esta emita las Actas de Escrutinio y Computo de
las elecciones de Ayuntamiento y Diputaciones Locales, las y los CAEL
deberan tomar la imagen de dichas actas, por medio del teléfono in-
teligente que contiene el sistema PREP CASILLA, para capturary trans-
mitir las imagenes de las actas a las que tenga acceso durante su re-
corrido por las casillas.

IMPORTANTE

La operacion de PREP CASILLA no debera interferir con los procesos
posteriores a la conclusién del escrutinio y computo. Por ello, la ela-
boracion de los paquetes electorales correspondientes y su entrega al
organismo correspondiente mediante los mecanismos de recoleccién
establecidos se realizaran indistintamente de que se hayan alcanza-
do a digitalizar las actas por medio de PREP CASILLA.

Cuando la o el CAEL no alcance a capturar todas las actas de sus
casillas por medio de PREP CASILLA, ya que las y los funcionarios de
Mesa Directiva de Casilla Unica iniciaron ya el traslado del paquete
electoral al mecanismo de recoleccién correspondiente, las actas de
esas casillas se procesaran por el PREP en las Comisiones Municipales
Electorales.

Condiciones para operar PREP CASILLA

Para capturar un acta con PREP CASILLA, esta debera estar llenada, fi-
nalizada,y firmada por las funcionariasy los funcionarios de la MDCU,
asi como por lasy los representantes ante esta.

Ademas, para capturar laimagen del acta se deberan cumplir estas
condiciones:
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1. Laoel CAELse encuentraen unade las casillas que tiene asigna-
das en su area de responsabilidad.

2. Ha cerrado la votacion en la casilla.

3. El Acta de Escrutinio y Computo corresponde a las elecciones
locales de la entidad.

4. Se hallenado el Acta de Escrutinio y Computo en su totalidad.

5. La o el CAEL tiene acceso al Acta de Escrutinio y COmputo, es
decir,que no haya sido guardada en la bolsa o sobre del exterior
del paquete electoral.

6. El acta corresponde a la casilla, es decir, los datos de seccion, tipo
de casilla y numero de casilla son visibles, legibles y pertenecen
a la casilla que generd el acta.

La o el CAEL capturara la imagen del acta por medio de PREP CASILLA,
para lo que seguira estos pasos:

1. Colocara el acta de tal forma que no presente dobleces sobre
una superficie plana y de color uniforme, que contraste con el
color del acta. Evitara que en |la toma fotografica se incluyan ele-
mentos ajenos al Acta de Escrutinio y Computo, como otros do-
cumentos, lapices, plumas, manos, dedos, o cualquier elemento
que la cubra de manera significativa.

2. Abrira PREP CASILLA en el teléfono inteligente.

3. Capturara la imagen del acta de acuerdo con los pasos descri-
tos en el apartado 4.4 «Funcionamiento de PREP CASILLA» de
este Manual, verificando en la visualizacion de la toma que la
imagen del acta se encuentre completa y sea legible. En caso
contrario, puede cancelar latomay volverla a realizar.

4. Alfinalizar, se registrara la imagen dentro del programa, lo cual
iniciara el envio.

En caso de que no se cuente con servicio de datos en el lugar donde se
lleve a cabo la captura del acta por medio de PREP CASILLA, se podra
continuar con la captura de imagenes de otras actas o de las actas
de otras casillas. Las imagenes quedan almacenadas en la aplicacion
del telefono inteligente y se transmitiran cuando la aplicacion cuente
con conexion al servicio de datos.

Este procedimiento se realizara para todas las actas que la o el CAEL
pueda capturar, en la medida que las actividades de la conclusion
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de la Jornada Electoral se lo permitan y hasta antes del horario de
finalizacion del PREP.

¢Como participan las y los CAEL?
1. Reciben insumos para PREP CASILLA de su SEL.

a) Unteléfonointeligentey sus accesorios para utilizar el siste-
ma PREP CASILLA, o bien, una cuenta y contrasena que debe-
ran utilizar desde un teléfono inteligente propio.

b) Al menos un acta de simulacro PREP.

2. Realizan una prueba de funcionamiento de PREP CASILLA; en
caso de recibir una cuenta, deberan obtener PREP CASILLA en el
teléfono inteligente propio de manera previa a efectuar la prue-
ba. Una vez configurado, se podra llevar a cabo esta prueba, la
cual consiste en efectuar los pasos para escanear el acta de si-
mulacro PREP.

3. Se capacitan en el uso de PREP CASILLA: su SEL les impartira una
capacitacion del uso de PREP CASILLA. Es importante seguir las
indicaciones impartidas por la o el SEL referentes a como aten-
der los simulacros y la Jornada Electoral.

4. Participan en los simulacros: los dias 12,19 y 26 de mayo de 2024
deberan acudir al domicilio de sus casillas para llevar a cabo la
operacion de PREP CASILLA del acta de simulacro PREP que les
fue proporcionada. Es muy importante que al dia siguiente del
simulacro se borre la informacion enviada por medio de PREP
CASILLA en el sistema.

5. Entregan insumos de los simulacros: al concluir el simulacro del
26 de mayo de 2024, entregaran a su SEL las actas de simulacro
PREP que fueron proporcionadas para la captura durante el si-
mulacro.

6. Preparan su PREP CASILLA para que esté listo: del 27 de mayo al
1de junio de 2024 se aseguraran de que en su PREP CASILLA no
haya actas capturadas de los simulacros previos. Ademas, es im-
portante que, para el 2 de junio, no olviden contar con suficiente
carga de bateria en el teléfono, asi como capacidad de datos de
servicio celular. Asimismo, es recomendable cuidar la carga del
celular durante la Jornada Electoral. Se recomienda el uso de ba-
terias externas adicionales.
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7. Participan al término de la Jornada Electoral: al concluir la Jor-
nada Electoral y una vez que la casilla cuente con Actas de Es-
crutinioy Computo de Diputaciones Locales de la entidad, estas
deberan ser capturadas por medio de PREP CASILLA para su re-
mision al sistema del IEEPCNL, la operacion se explica mas ade-
lante en el apartado 4.4 «Funcionamiento de PREP CASILLA» de
este Manual.

8. Entregan insumos a su SEL: al concluir la Jornada Electoral, se
deberan entregar los insumos de teléfono inteligente y acce-
sorios, en caso de que haya sido proporcionado por el IEEPCNL,
ademas de la informacion correspondiente a la cuenta y mate-
riales que fueron proporcionados para la operacion.

3.2.3. Mecanismos de recoleccion de los paquetes electorales

Otra de las actividades en las que participaras como CAEL es apo-
yar en la implementacion de los operativos para recolectar los pa-
quetes electorales locales de tu ARE, estos mecanismos incluyen los
Centros de Recepcion y Traslados (CRyT), que pueden ser Fijos o Iti-
nerantes que tienen como finalidad apoyar a las o los funcionarios
designados de la MDCU para entregar los paquetes electorales tras
finalizar la Jornada Electoral. Por ello, vas a colaborar en las siguien-
tes actividades:

RECEPCIO
N
DE PAQUETES

ELE(:'mR ALEs

a) Capacitacion
Participar en los cursos de capacitacion para operar los me-
canismos de recoleccion bajo las modalidades, fechas y sedes
que acuerde la CME.
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b) Operacion de los mecanismos de recoleccion

Trasladar o coordinar el traslado al CRyT, para que hagan en-
trega de los paquetes con la documentacion electoral de las
elecciones locales en tu ARE.

Participar en el CRyT Fijo o Itinerante asignado, recibiendo de
la funcionaria o del funcionario designado, los paquetes con
la documentacion electoral con los resultados de las eleccio-
nes de las casillas, a fin de que sean trasladados a la CME de
tu ARE.

Entregar a la funcionaria o el funcionario designado de la
Mesa Directiva de Casilla Unica, el acuse de recibo de los pa-
quetes con la documentacion electoral local que se recibe en
el CRyT Fijo o Itinerante o en la CME de tu ARE.

Clasificar y resguardar los paquetes electorales en el CRyT
Fijo, segun la eleccion, para su traslado y entrega en la CME
de tu ARE.

Registrar |la hora de recepcion y salida de los paquetes con la
documentacion electoral del CRyT Fijo, asi como del estado
en el que se reciben y se trasladan a la CME de tu ARE.
Elaborar el Acta circunstanciada de inicio y conclusion del
funcionamiento del CRyT Fijo, asi como los paquetes con la
documentacion electoral que se recibieron en tu ARE.
Coordinar la operacion de los mecanismos de recoleccion de
los paquetes de las elecciones locales en tu ARE.

Recepcion de paquetes electorales

Participar, en su caso, en la recepcion de los paquetes electo-
rales en la sede de la Comision Municipal Electoral.

3.2.4. Computos municipales o estatales

Las y los CAEL participaran en las tareas de apoyo de los computos
municipales (eleccion de Ayuntamientos) que se celebren en la CME
el miércoles 5 de junio y en los computos estatales (elecciones de
Diputaciones Locales) que se realicen en el IEEPCNL el viernes 7 de
junio, por lo cual colaboraras en las siguientes actividades:

a) Capacitacion

Participar en los cursos de capacitacion impartidos por la
CME, para adquirir las competencias necesarias para llevar
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a cabo las actividades relativas al recuento de votos en los
grupos de trabajo, y demas actividades auxiliares a tu cargo
durante la sesion de computo de las elecciones locales. Estos
se realizaran preferentemente durante la segunda quincena
de mayo de 2024.

b) Computo de la votacion

- Auxiliar en la clasificacion y nuevo conteo de los votos en los
puntos de recuento instalados dentro de los grupos de traba-
jo, en caso de recuento parcial o total de las elecciones.

- Auxiliar en el llenado de Ia constancia individual con los re-
sultados del recuento de los votos de las casillas y entregarla
a la o el funcionario que presida el grupo de trabajo durante
el recuento parcial o total de las elecciones.

- Auxiliar en la extraccion, separacion y ordenamiento de la
papeleria y documentacion distinta a las boletas y votos que
se encuentren dentro de los paquetes electorales asignados
bajo tu responsabilidad, durante el computo de la eleccion.

« Auxiliarala CME o al IEEPCNL en las actividades que les sean
encomendadas para el correcto desarrollo del computo de
las elecciones, conforme a las modalidades y tiempos deter-
minados en el lineamiento aprobado por el IEEPCNL.

c) Traslado de los paquetes electorales
- Auxiliar en la entrega y traslado de los paquetes electorales
de la bodega electoral al pleno de la CME o al IEEPCNL o a los
grupos de trabajo, y de regreso para su resguardo ordenado
al interior de la bodega.

d) Captura de la informacion del recuento de los votos

- Auxiliar en la captura de los resultados del nuevo escrutinio
y computo de los votos de los paquetes electorales en el sis-
tema informatico que se implemente para el computo de la
eleccion.

- Auxiliar en la verificacion de los datos capturados en el sis-
tema informatico implementado para el computo de la elec-
cion y apoyar a la funcionaria o el funcionario que presida el
grupo de trabajo en |a entrega de las copias de las actas que
se generen en el grupo a los representantes de partidos poli-
ticos y candidaturas independientes acreditados.
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- Auxiliar a la funcionaria o al funcionario que preside el grupo
de trabajo en el levantamiento del Acta circunstanciada que
se elabora al término de las actividades de recuento parcial o
total dentro del grupo de trabajo.

- Auxiliar a la Presidencia de la CME en la acreditacion y susti-
tucion de representantes de partidos politicos y candidatu-
ras independientes ante los grupos de trabajo y puntos de
recuento, asi como en la entrega de los gafetes de identifica-
cion que deberan portar durante el desarrollo del recuento
parcial o total de la votacion de las elecciones.
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CAPITULO 4
Programa de Resultados Electorales
Preliminares (PREP CASILLA)

4.1. OBTENER PREP CASsILLA EN TU TELEFONO INTELIGENTE

En casode que el IEEPCNL haya proporcionado unicamente una cuen-
ta de PREP CASILLA, deberas descargar la aplicacion de Dropbox la
cual sera utilizada como PREP CASILLA desde un teléfono inteligente
propio (smartphone), siguiendo los pasos descritos a continuacion:

1. Acceder a la «tienda de aplicaciones» de tu teléfono inteligente,
ya sea Apple App Store o Google Play Store. Para ello, deberas
contar con una cuenta de dichos servicios.

2. Buscar y descargar la aplicacion Dropbox. En los siguientes pa-
rrafos se explicara como realizar este paso.

3H 4




Descarga de la aplicacion Dropbox en dispositivos Android

Paso 1.
Localiza en tu celular la tienda de aplicaciones Play Store y da clic so-
bre su icono.

e - @
Phone Photos

Pizza Radu PlantNet

(@0 .

Skype ‘Smart Switch

Paso 2.

Si ya te encuentras logueado con tu usuario y contrasena particular
en la tienda de aplicaciones, teclea en el buscador de aplicaciones:
Dropbox. Da clic en el boton Instalar.

v This device ~
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Paso 3.

Una vez instalada la aplicacion, encontraras el icono de Dropbox en
tu celular. Pasa al apartado: «Ingresar con la Cuenta PREP CASILLA».

NOTA

Si nunca has hecho uso de la tienda de aplicaciones, al dar clic sobre el
icono de la tienda de aplicaciones, se abrira una pantalla donde sera
necesario acceder mediante una cuenta de correo de Google o algtin
numero telefénico. En dichos casos, ingresa los datos de tu cuenta de
correo de Gmail o tu nimero de teléfono celulary sigue los pasos que

se presentaran en pantalla.

En caso de no tener cuenta de correo de Gmail, o algiin numero de
teléfono celular, sera necesario crear una cuenta para acceder. Si esto
ultimo fuera el caso, sigue los siguientes pasos para crear una cuenta
y poder entrar a la tienda de aplicaciones.

1. Presiona en el botén Crear cuenta.

2. Elige la opcion Para mi de las opciones que se presentan.

Proceso Electoral 2023-2024

Google
Iniciar sesion
Utiliza tu cuenta de Google

Correo electronico o teléfono

&Has olvidado tu correo electrénico?

iNo es tu ordenador? Usa el modo Invitado para iniciar
sesion de forma privada. Mas informacion

s
bl

Para mi hijo/a
Espall da Privacidad Témminos

Para gestionar mi empiesa
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3. Ingresa tu nombrey tu apellido y presiona el boton Siguiente.

Google
Crea una Cuenta de Google

Ingresa tu nombre

Nombre

Apellido (opcional)

4. Completa tu informacion basica y presiona el boton Siguiente.

Google

Informacion basica

Completa tu fecha de nacimiento y género.

Género -

Por qué solicitamos la fecha de nacimiento y el género

5. Crea un nombre de usuario para tu cuenta.

Google

Como acceder

Crea una direccion de Gmail para acceder a tu
cuenta de Google

Nombre de usuario @gmail.com

Puedes usar letras, nimeros y $ignos de puntuacion

Usar tu correo electrénico existente Siguiente
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6. Crea una contrasena segura segun se indica en pantalla y pre-
siona el boton Siguiente.

Google

Crea una contrasefa segura

Crea una contrasefia segura con letras, nimeros y
simbolos combinados.
( Contrasefia

Confirmar

[0 Mostrar contrasefia

7. Sete ofrecera la opcion de agregar un numero de teléfono o co-
rreo electronico alternativo. Esta opcion sirve en caso de querer
un medio para reestablecer |la contrasena si llegas a olvidarla.

Google

:Deseas agregar un numero
de teléfono?

Si asi lo deseas, puedes agregar el nimero de
este teléfono a tu cuenta para usarlo en todos los
servicios de Google. Mas informacién

Por ejemplo. tu nimero se usara para lo
siguiente:

G2 Restablecer tu contrasedia si la olvidas
[t Recibir mensajes y videollamadas

G Hacer que los servicios de Google, como
los ios, sean mas rel parati
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8. Se te presentara la informacion de tu nueva cuenta, presiona el
boton Siguiente para continuar.

Google
Revisa la informacion de tu
cuenta
Puedes usar esta direccién de correo electrénico

para acceder en otro momento

Carolina Herrera
carolinaherreral2345600@gmail.com

| 4

9. Al ser la primera vez que usas la cuenta de correo que acabas de
crear, se te solicitara aceptar los términos y condiciones de uso.
Presiona en el boton Acepto ubicado al final de todo el texto de
los avisos de Privacidad y Condiciones.

Google
Privacidad y Condiciones

Para crear una cuenta de Google, deberas aceptar las
Condiciones del Servicio que se encuentran a
continuacion.

Ademés, cuando creas una cuenta, procesamos tu
informacién como se describe en nuestra
Politica de Privacidad, incluidos estos puntos clave:

Datos que procesamos cuando usa Google

« Cuando configura una cuenta de Google,
almacenamos la informacion que proporciona,
como su nombre, direccion de correo electrénico y
namero de teléfono.

« Por ejemplo, cuando usa los servicios de Google
para escribir un mensaje en Gmail o un comentario
en un video de YouTube, almacenamos la
informacion que genera.

= Por ejemplo, cuando busca un restaurante en Google
Maps o mira un video en YouTube, procesamos
informacién sobre esa actividad, lo que incluye los
siguientes datos: el video que mird, los ID del

Cancelar
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10.Una vez dentro de la tienda de aplicaciones de Play Store, teclea
en la parte superior en el buscador la palabra Dropbox y una vez
que la encuentres, presiona el boton de Instalar.

< dropbox

v This device ~

11. Unavezinstalada la aplicacion,encontraras el icono de Dropbox
en tu celular. Pasa a la seccion «Ingresar con la Cuenta PREP CA-
SILLA» en el apartado correspondiente a dispositivos Android.

Proceso Electoral 2023-2024 L] 4



Descarga de la aplicacion Dropbox en dispositivos iOS

Paso 1.
Localiza el icono de la tienda de aplicaciones App Store en tu celular

y da clic sobre él.

Paso 2.
Teclea en el buscador la palabra Dropbox para buscar la aplicacion. Se

te mostraran los resultados obtenidos, presiona sobre la opcion para
descargar.

7:24 3 wl T e
{ Q dropbox © Cancelar
Dropbox: Nube y Almacenamiento
a Eu\:!ru_s!hr archivos, fotos, PDF l\
*****:0-;“. [2 Dropbex, Inc. (#53) Productividad
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Paso 3.

Una vez que se termine de descargar, podras abrir la aplicacion direc-
tamente desde esta ventana presionando sobre el boton Abrir, o bien,
buscar el icono de Dropbox en la pantalla de inicio de tu celular.

£ Hoy
Dropbox: Nube y
Almacenamiento
Compartir archivos, fotos, PDF
[

28 K CALIFICACIONES

4.9

ke e ke ke afios.

DESARROL

=]

gtividad Dropbax]

Eventos
YA ESTA DISPONIBLE

Abrir

a Dropbox: Nube y Almacenamie...

Compartir archivos, fotos, PDF

Novedades Historial de versiones
Version 358.2 hace 2 semanas

Publicamos actualizaciones de forma regular y siempre
buscamos formas de mejorar la aplicacién. Si tienes

@ 4 £ £ Q

Hoy Juegos Apps Arcade Buscar

Paso 4.

iListo!' Ve ahora a la seccion «Ingresar con la Cuenta PREP CASILLA» en
el apartado para dispositivos con iOS y sigue los pasos para hacer uso
de la aplicacion.

SEL:

Las y los SEL deberan apoyar en la realizacion de esta actividad a su
grupo de CAEL. Posteriormente, deberan reportar a su coordinadora
o coordinador, o superiora o superior, en la Comisién Municipal Elec-
toral los datos de cada CAEL en la encuesta: municipio, nimero ZORE,
nimero de ARE, nombre de la o el CAEL, si pudo obtener PREP CASILLA
(si/noy la causa).
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CAELY SEL:

Deberas contar con Dropbox en tu teléfono inteligente para poder
realizar el siguiente paso.

4.2. INGRESAR CON LA cUENTA PREP CASILLA

Ingresa la clave y contrasena que te fueron proporcionados, la cuenta
debera estar identificada como Cuenta PREP CASILLA.

Para dispositivos con iOS (iPhone)
Paso 1. Buscar la aplicacion

Si aun no abres la aplicacion de Dropbox, busca el icono de Dropbox
en tu celular.
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Paso 2. Ingresa a Dropbox con tu
Usuario y Contrasena del PREP
Casilla

Da clicen la opcion Iniciar Sesion.
NOTA IMPORTANTE: No des clicen
la opcion de Crear cuenta, ya que
se utilizara la cuenta de usuario
que te fue previamente asignada.

En la pantalla de login de Dropbox, introduzca la cuenta de usuario
(correo electrénico) que se le asignd previamente. Dropbox detectara
el tipo de cuentay ocultara el campo de captura de contrasena ya que
es una cuenta con inicio de sesion Unico habilitado. Presione sobre la

opcion de Continuar.

7:398 ol T -

£ Atras Dropbox

& Inicia sesion con Apple

& Inicia sesién con Google

Correo electronico y contrasefia

Correo Correo electronico

Contrasefia Contrasefa

¢Tienes problemas para iniciar sesién?

Proceso Electoral 2023-2024
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® Inicia sesién con Apple

(G Inicia sesién con Google

Iniciar sesion -
7 Qs
Crear cuenta

7:4 R ol T .

< Atras Dropbox

G Inicia sesién con Google

Correo electranico y contraseiia

Correo cael0031@ieepenl.my

. “
Continuar= —
-~
7/ 4. -
Inicio de sesién (nico habilitado; A
no se requiere contrasefia

ey




Como atender posible excepcion en el login de cuentas Microsoft en
dispositivos i0OS

Si tiene previamente una sesion iniciada con su cuenta personal en
alguno de los servicios de Microsoft en su dispositivo, tales como su
cuenta de correo en Office 365, Microsoft Teams, o algun otro, es po-
sible que le aparezca la siguiente pantalla de fallo al intentar iniciar
sesion:

7:418

4 Dropbox

il F @

§ IEEREC

Dropbox Business

ITemmos problemas para iniciar su sesién.

AADSTSE0105: Your administrator has configured the
application Dropbox Business ('f1982eaf-03dd-48d6-
B436-ad0ff850c6b2') to block users unless they are
specifically granted (‘assigned') access to the
application. The signed in user 'Imoreno@ieepcnl.mx’ is
blocked because they are not a direct member of a
group with access, nor had access directly assigned by
an administrator. Please contact your administrator to
assign access to this application.

Inicie sesién con su cuenta del ieepcnl.mx. Si
requiere asistencia contacte al Centro de
Atencién y Servicio (CAS), al teléfono (81)1233-
1580 o por correo a cas@ieepcnl.mx

Detalles de la solucién de problemas x
Si se pone en contacto con el administrador, enviele esta
informacién.

Copiar informacién al portapapeles

Request id: 1b18c720-2bad-4164-ab39-15b67bde2d00

AA @ login.microsoftonline.com ¢

< > i) m 0

IMPORTANTE

Si NO le aparece esta excepcion, continue al Paso 3, de lo contrario,
siga las siguientes instrucciones para poder continuar.
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Para solucionar esta excepcion, abra una ventana de su explorador

Safari dando clic sobre el icono de dicho navegador y escriba la direc-
cion: https://www.office.com

7:35R

https:/fwww.office.com

f

@ Q Buscar

2

o, of
v

Se abrira la siguiente pagina. De clic sobre el icono de usuario en la
esquina superior derecha.

8116

B” Microsoft XARY:

i e
4 L
Office ~
% Microsoft 365 Obtén la aplicacién méwil
Microsoft Corporation

-
Office se esta convirtiendo
en Microsoft 365
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Dentro de su cuenta de Office (personal o laboral segiin en la que se
encuentre logueado), de clic sobre su icono o foto de usuario en la
esquina superior derecha para desplegar el menu e informacion de
usuarioy de clicen la opcion de Cerrar sesion.

Instituto Estatal Electoral y de...  Cerrdr gesiGn
7 s
°
w la} . : Leticia Moreno Nu
oo
> ; > Imoreno@ieepcnl.mx
Teams Admin. OneDrive W Vi g
Ver cuenta
Mi perfil de Microsoft 3.. u
anda

Aparecera un aviso indicando -
que se esta cerrando la sesion
y una vez cerrada, le direccionara

L. Espere un momento mientras le
a la pagina de Office, donde po- cerramos la sesi6n.
dra leer una confirmacién de que
no se encuentra con una sesion
iniciada.

.))
]

$1EEEC

Tu sesidn no esta iniciada
en este momento.

Vuelva a iniciar sesién como Imoreno@ieepenl.mx

AA & office.com ¢
< t M
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Ahora si, es momento del volver a abrir la aplicacion de Dropbox
segun lo visto en los Pasos 1y 2.

IMPORTANTE

Si ya utilizas la app de Dropbox en tu celular con tu cuenta de Drop-
box personal, es necesario cerrar sesién e ingresar con los Pasos 1y 2
anteriormente descritos utilizando la cuenta de usuario y contrasena
proporcionados por el IEEPCNL y completar el inicio de sesion tnico
que se muestran a continuacion en el Paso 3. Es importante verificar
una vez dentro de la aplicacion que el nombre del usuario sea efec-
tivamente el que se te asigné. Esto lo podras comprobar en el menu
lateral izquierdo desplegable, en la parte superior.

Paso 3. Completa el Inicio de sesion unico en Microsoft
De clic en Usar otra cuenta.

Elija una cuenta

@ Imoreno@ieepcnl.mx

A

VL
+ Usar otra cuenta . -
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Teclee la cuenta de usuario (correo electronico) que le fue previa-
mente proporcionado, de clic en Siguiente y posteriormente escriba
la contrasena que le fue asignada. Por ultimo, de clic en el boton de
Iniciar sesion.

i Wi 8:117 " 3
Iniciar sesién P wl
cael0031@ieepcnl.mx

$ mEEG

&No puede acceder a su cuenta?
< cael0031@ieepcnl.mx

Atrds

' 7 Escriba la contrasena
Inicie sesion con su cuenta del ieepcnl.mx. Si |
requiere asistencia contacte al Centro de
Atencién y Servicio (CAS), al teléfono (81)1233-
1580 o por correo a cas@ieepcnl.mx

Olvidé mi contrasefia

@\ Opciones de inicio de sesion

& login.microsoftonline.com Inicie sesidn con su cuenta del ieepcnl.mx. Si
requiere asistencia contacte al Centro de
Atencién y Servicio (CAS), al teléfono (81)1233-
1580 o por correo a cas@ieepcnl.mx

AV Listo

De clic en el boton del Permitir y posteriormente de clic en la opcion
de Abrir. Espere a que se inicie sesion en la aplicacion.

8172 al T
«Dropbox

b Cerrar sesion

&Abrir en "Dropbox"?

Cancelar _\3 ire”
-,

8:18
Desarrollada por Dropbox 8118 &

« Safari

Dropbox for iPhone quiere completar el inicio de sesion
unico. Iniciaras sesién como cael0031@ieepcnl.mx.

Cancelar

-
AA @ dropbox.com (o)

< > M m

Iniciando sesion...
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Acepte la solicitud para recibir notificaciones de Dropbox dando clic
en el boton de Permitir.

Dropbox quiere enviarte
notificaciones

Las notificaciones pueden incluir
alertas, sonidos y contadores, los
cuales se pueden establecer en
Configuracidn.

No permitir Permitiﬁl <
/ ‘-. 8

v

Una vez terminado este proceso, estara dentro de la pantalla de Inicio
de Dropbox.

8182 2@

< Safari
Inicio B+ @

Q Buscar lo que sea

%w

Tu Dropbox esta un poco vacio. Agrega contenido
para animarlo un poco.

+ Agregar contenido

P L@ A
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NOTA

En caso de aparecer una ventana para Vincular la cuenta de Dropbox
del dispositivo con tu computadora, es necesario omitir dicha accion
pulsando la opcién de Ahora no.

X Vincular tu computadora

¢Estds cerca de tu computadora?

Te ayudaremos a configurar Dropbox alli también

Sf, CONTINUAR

A Jﬁp
-

7/

| ¢

Para dispositivos Android

Paso 1. Buscar la aplicacion G Continuar con Google
Si aun no abres la aplicacion de obin,
Dropbox, busca el icono de Drop- |’°""“"““’°°““‘“""“""“""’“‘“"
box en tu celular.

cael0031@ieepenl.mx

Continuar

Paso 2. Ingresa a Dropbox con tu
Usuario y Contrasena del PREP
Casilla

Introduce el correo electronico
proporcionado en el espacio que
dice: “Continuar con el correo
electronico”y dar clic en el boton
Continuar para iniciar sesiony es-
pera un momento.

) Iniciando sesién, espera un momento...
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Una vez que Dropbox identifique su cuenta, le indicara que debe
completar el Inicio de sesion unica. De clic en el boton Permitir.

Y % dropbox.com/r19/cau  + (@

L4 Cerrar sesién

Desarrollada por Dropbox

Dropbox quiere completar el inicio de sesién tnico.
Iniciaras sesion como cael0031@ieepcnl.mx.

Cancelar

Paso 3. Completa el Inicio de sesion unico en Microsoft

Se le redireccionara a una nueva pantalla de login de Microsoft.
Teclee nuevamente el usuario (correo electrénico) que le fue asig-

nado. Posteriormente pulsa en el boton Siguiente.

€Y 25 wmicrosoftonline.com 4+

# IEERC
Iniciar sesién
cael0031@ieepenl.mx

¢ No puede acceder a su cuenta?

Siguiente
GLEnS

Inicie sesién con su cuenta del ieepenl.mx. Si
requiere asistencia contacte al Centro de
Atencién y Servicio (CAS), al teléfono

(81)1233-1580 o por correo a -
cas@ieepcnl.mx

Q Opciones de inicio de sesién
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A continuacion, ingrese la contrasena proporcionada:

§ IEERG

4 cael0031@ieepcnl.mx
Escribir contrasena

[contrasefia

He olvidado mi contrasefia
Iniciar sesion

Inicie sesién con su cuenta del ieepenl.mx. Si
requiere asistencia contacte al Centro de
Atencién y Servicio (CAS), al teléfono
(81)1233-1580 o por correo a
cas@ieepcnl.mx

Si se le pregunta si quiere mantener la sesion iniciada, deje el cuadro
de No volver a mostrar vacio, y de clic en el boton No.

online.com + @

’ IEEPC
¥ wurvoeon
cael0031@ieepcnl.mx

¢Quiere mantener la sesion
iniciada?

Haga esto para reducir el nimero de veces que se
le solicita que inicie sesién.

[] No volver a mostrar

|

o

Inicie sesion con su cuen
requiere asistencia contacte
Atencion y Servicio (CAS), al tele
(81)1233-1580 o por correo a -~
cas@ieepcnl.mx
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A continuacion, se presentara la pantalla principal dentro de la cuen-
ta de Dropbox.

154G ATO0= - il T @

Home LAE e

Seeall

Family Photos Taxes

Inicio
Personaliza tu pagina principal para acceder

rapidamente a lo que necesites, como
carpetas compartidas o archivos recientes.

[0 Crearcarpeta

ﬁl:né'é’

Inicio Archivos Actividad Cuenta

NOTA

Acepte el envio de notificaciones, dando clic en el boton Permitir.

¢Quieres permitir que Dropbox
te envie notificaciones?

PERMITIR

O
7

NO PERMITIR
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En caso de aparecer la siguiente ventana se tiene que omitir la vincu-
lacién con la computadora, pulsar en las letras Ahora no. Has entrado
a la cuenta Dropbox.

X Vincular tu computadora

¢Estds cerca de tu computadora?

Te ayudaremos a configurar Dropbox alli también

Sf, CONTINUAR

\l7
AtioRA Ho
-

/

Paso 4. Utilizar el PREP Casilla suCATO0E - D
Dispositivos Android
De clicen el boton Cargar. Home sEe

See all

Family Photos Taxes

P
Inicio
Personaliza tu pagina principal para acceder

rapidamente a lo que necesites, como
carpetas compartidas o archivos recientes.

(3 Crear carpeta

" = 4

Inicio Archives Actividad Cuenta
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Conceda permiso a Dropbox para tomar fotos y grabar video, dando
clic al boton “Mientras la App esta en uso”:

O

¢Permitir que Dropbox tome
fotos y grabe videos?

\1 7/

aM

MIENTRAS LA APP ESTA EN USG. Z
7/

SOLO ESTA VEZ

NO PERMITIR

De clica la opcion de Escanear do-
cumento:

Agregar a Dropbox

=)

Cargar fotos o videos

)

Cargar carpeta

v,

=
%

Q
Escanear documents
7/

<

Enviar copia de los archi

Tomar una foto “

Crear o cargar un archivo

@

=

&

Crear nueva carpeta

[@ Agregar archivo de una computadora
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IMPORTANTE

Al momento de que se active la camara, active también la linterna
dando clic sobre el icono de la lamparita. Se recomienda colocar el
acta sobre un lugar plano y de preferencia con fondo oscuro o de otro
color que permita que destaque la hoja del acta sobre la superficie.
Ademas, asegurese de contar con una buena iluminacion.

Con la camara de su celular,enmarque el documento correspondien-
te al acta de casilla apoyandose en los margenes azules que se dibu-
jan alrededor de la imagen del acta para enmarcarla y de clic sobre
el icono de la camara, ubicado en la parte inferior para escanear el
documento.

B15:46 & 2

Auto
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Se mostrara una vista previa del
escaneo de laimagen del acta. De
clicen la opcion de Editar.

Si considera que la imagen del
acta se encuentra muy descua-
drada o le falta una parte de sus
extremos, puede volver a tomar
la foto dando clic en el boton de
Retomar.

Se mostraran ademas algunas
opciones de edicion. Elija la op-
cion para que la imagen del acta
salga a color dando clic sobre la
opcion Color ubicada en la parte
inferior del lado izquierdo.

Proceso Electoral 2023-2024

1546 AT O O & -

il )

Vista previa del escan...

1ded

+ Agregar pagina

154606 2@ ©

Edit mode

C* Retake

i3

Organizar

S

39



También puede ajustar los mar- 15466 YO 0. -
genes azules en caso de que de- Ediit mode
see eliminar algun excedente que
haya salido en la foto del acta, y
posteriormente deé clic sobre la
palomita de la esquina superior
derecha para aceptar el cambio:

Regresara a la pantalla anterior 1546C 4

de la vista previa del escaneo, vi- Vista previa del escan..
sualizando la imagen a color. De

clic en la palomita de la esquina
superior derecha para aceptar los
cambios:

—+ Agregar pagina * Retake

v} £d

Delete Organizar
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A continuacion, se le pedira guardar la imagen del acta desde la pan-
talla de Guardar como. Dé clic sobre la opcion de Tipo de Archivo co-
rrespondiente a JPEG y dé clic sobre el icono de la palomita azul de la
esquina superior derecha.

NOTA

No modifique el nombre del archivo que se muestra por default, ni la
ubicacion de Guardar cuando ya apunta a una carpeta del usuario de

Dropbox.
154G ATOOR - il @&
¢ Guardar como D
Nombre de archivo
2024-02-20 15.46.50.jpg
Tipo de archivo PDF
Guardar en O CAEL 0031 v
Dé clic en la palomita azul ubica- 159CATO¥ O - o
da en la parte superior derecha = Q :
para guardar el archivo. CAEL 0031
Verifique que el archivo apa- sdlota
rezca ya digitalizado en su carpe- B Dy [ e
ta de usuario: . N

Para subir una nueva imagen,
( 2024-02-20 15.46.50.jpg : >

dé clic sobre el signo de mas ° w
y repita todo el Paso 4.

I~ &= ¢ A

Inicio Archivos Actividad Cuenta
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Dispositivos iOS B182 il
En la pantalla de inicio dé clic so- Inicio @ e
bre el signo de @) o sobre el bo- Q uscar o qus s

ton de + Agregar contenido.

Tu Dropbox esta un poco vacio. Agrega contenido
para animarlo un poco.

+ Agregar contenido

Conceda los permisos para acce-
der a la cdmara dando clic en el
botén de Permitir.

Dropbox quiere acceder a
la cémara

Te permite capturar fotos, escanear
documentos y vincular la computadora
con la aplicacién de Dropbox.

=Mz
No permitir 'P:a ﬁ
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Se mostrara el enfoque de la ca-
mara en pantalla. Previo a enfo-
car el acta, dé clic sobre el signo
del rayo para activar el flash y
tener mejor iluminacion. Dicho
icono se encuentra ubicado en la
esquina inferior derecha y cam-
biara a estatus activounavez que
se quite la linea que lo atraviesa.

Encuadre la imagen del acta, pre-
ferentemente coloque el acta so-
bre una superficie oscura o que
contraste en color para que pue-
da ser mas sencilla la deteccion
de los bordes.

Se marcaran en color azul
los bordes, intente no moverse
una vez que tenga encuadrada
el acta. Puede dar clic sobre el
circulo de la camara para tomar
la foto, o esperar a que se rellene
automaticamente la circunferen-
cia del circulo, la cual se ira lle-
nando en color azul.

o

3
|
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Si es la primera vez que toma la
foto, le aparecera la imagen en
modo blanco y negro, ya que es
necesario aplicar una configura-
cion de primera vez, dando clic al
icono de barras en la parte media
inferior para editar la foto.

Cancelar Editar  Organizar Siguiente

T ouf oy
i
i

i

Dé clic sobre la opcion Original,
para que la imagen se muestre
a color; ajuste las lineas de pun-
tos de los margenes para quitar
algun excedente en caso de que
sea necesario, y posteriormente
dé clicen la opcion de OK.

Cancelar
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Dé clic en el icono inferior dere-
cho para girar la imagen. Poste-
riormente dé clic sobre la opcion

Siguiente.
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Cancelar

Editar

‘Organizar

Siguiente

‘ i
| i
- il i
I it e
= S
7
Cancelar Editar  Organizar \“{ﬁe
-
7/
@

=
k=

0,
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Dé clic sobre el boton de PNG y

Cancelar Seleccionar una carpeta

posteriormente, dé clic en el bo- 2024-02.2616.08519m0 F—
ton Cargar. No es necesario mo- Tio deacie ok _on
dificar la ruta o nombre de la car- e
peta donde se guardara. ettt
Carpetas recientes
S °
Q. Buscar carpetas
Todas las carpetas Crear carpeta
B v
& CAEL 0031 >

Compruebe que se guardd co-

. AR w T -
rrectamente la imagen, desde |a b T— Q[ e
pantalla de inicio, donde podra CAEL 0031
apreciar la imagen del acta. .

Ef Cargar [0 Carpeta ¢ Sinconexién O, Esq

Nombre 88

#

2024-02-26 16.09.51.png
7.2 MB, Modificado: Hace 1 segundo

1archivo
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Cargue laimagen de otra acta dando clical signo de e y repitien-
do las mismas indicaciones de este Paso 4 nuevamente.

SEL

Deberas supervisar que tu grupo de CAEL lleve a cabo esta actividad
durante los simulacros del 12,19 y 26 de mayo de 2024, en el horario
indicado por tu coordinadora o coordinador, o tu superiora o supe-
rior, en la CME, procurando que se realicen en las ubicaciones de las
casillas de sus ARE, con el fin de que puedan familiarizarse con las
capacidades de transmision de actas desde esas zonas.

Deberas supervisar y apoyar la atencién de tu grupo de CAEL al
concluir la Jornada Electoral. Ademas, apoyaras a tu grupo de CAEL en
la atencion de dudas de estos pasos y otras que puedan surgir. De no
conseguir resolverlas, podras canalizar dudas a través de tu coordina-
dora o coordinador, o tu superiora o tu superior, en la Comisién Mu-
nicipal Electoral o por medio de los canales indicados por el IEEPCNL.

4.3.Usar PREP CASILLA POR PRIMERA VEZ. LO QUE DEBES CUIDAR

CAELY SEL

Es posible que al usar la aplicacion Dropbox utilizada en el sistema
PREP CASILLA por primera vez para escanear o capturar la imagen de
un documento, la aplicacién solicite permisos para usar la camara
del teléfono inteligente, poder guardar o utilizar datos. Dentro de la
aplicacion de Dropbox, es necesario aceptar (indicar Si u Ok) a dichas
preguntas, para usar el sistema adecuadamente.

Ademas, es necesario que, al capturar laimagen de un documento
por primera vez, se ajuste la captura de imagen para guardar docu-
mentos a color.
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Para cerciorarte de haber realizado correctamente la configuracion
de primer uso, cuida realizar los siguientes pasos la primera vez que
escaneas un documento. Estas configuraciones permaneceran acti-
vas a menos que las modifiques o desinstales y vuelvas a instalar la
aplicacion.

Otorgar permisos a la aplicacion

Siacabas deinstalar la aplicacion de Dropbox, al momento de abrir la
aplicacion y sobre todo al momento de querer escanear una imagen
por primera vez como se vio en el procedimiento para Utilizar el PREP
Casilla, se te pedira permiso para que la aplicacion acceda a la cama-
ra, permita el envio de notificaciones, y/o permiso para la tarjeta SD.
Es necesario que aceptes estas solicitudes desde la primera ocasion
que utilices la aplicacion para que no te las vuelva a preguntar poste-
riormente. Estos son algunos ejemplos de mensajes de permisos que
pueden aparecerte y que debes aceptar.

¢Permitir a Dropbox acceder ¢Permitir a Dropbox acceder
directamente a la cdmara para directamente a la cdmara para
tomar fotos o videos? tomar fotos o videos?
1de2 Rechazar| Perinjtir~ 1de2 Rechazar| Perinjtir
- e
S 7

I\
a Dropbox quiere acceder a

£Quieres permitir que Dropbox la camara

te envie notificaciones? Te permite capturar fotos, escanear
documentos y vincular la computador
con la aplicacién de Dropbox.

PERMITIR

NO PERMITIR No permitir Permiiir\?
F 4 \‘ 2

Cx

¢Permitir que Dropbox tome
fotos y grabe videos?

M,
MIENTRAS LA APP ESTAEN USQ. (.
7 Qs
SOLO ESTA VEZ

NO PERMITIR w
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Cambiar imagen a Color / Original

Al momento de entrar a Editar una imagen del acta por primera vez
en la aplicacion, es necesario dejar la imagen del acta a color, esto es
en su tono Original. Este paso es muy importante, NO se debe dejar
por ningun motivo en modo BN. Ejemplo:

Cambiar el formato del archivo a que sea imagen JPEG/PNG

Debes cambiar el formato de la imagen que acabas de capturar, para
que en lugar de ser un archivo PDF, se guarde como imagen en forma-
to JPEG o PNG dependiendo del dispositivo que tengas. Este paso es
muy importante.

Ejemplo iOS: Ejemplo Android:
Cancelar Seleccionar una carpeta < Guardar como v
2024-02-26 16.09.51.png Cambiar nombre Nembra dasrehive
Tigo de archivo poi_pNG ) 2024-02-20 15.46.50jpg
Tipo de archivo PDF @
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4.4. BorrAR DOCUMENTOS EN PREP CASILLA

CAELY SEL

Esta funcion debera utilizarse al dia siguiente de los simulacros, es
decir, los dias 12,19 y 26 de mayo de 2024. Es muy importante llevar a
cabo esta operacion para ayudar al IEEPCNL a asegurar que las actas
de simulacro no se procesaran por error al concluir la Jornada Electo-
ral el domingo 2 de junio de 2024.

A continuacion, se presentan los pasos que debes seguir para llevar a
cabo esta actividad:

Dentro de la aplicacion de Dropbox, visualiza los archivos que tie-
nes en la carpeta raiz de Archivos, o, en caso de haber creado subcar-
petas, sera necesario que borres dicha informacion.

7:2538 w T e
< Archivos Q @ soe
CAEL 0031

Solo td
Ed Cargar [ Carpeta  ¢® Sinconexion [ Es

Nombre ~ aa
#

2024-02-26 17.41.08.png
7.2 MB, Medificado: Hace 2 minutos

2024-02-26 19.24.59.png
5.4 MB, Modificado: Hace 24 segundos

2024-02-26 19.25.17.png
5.1 MB, Modificado: Hace 2 segundos

3 archivos
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Selecciona la imagen que deseas borrar. En caso de ser mas archivos,
podras seleccionar varios elementos al dar clicen el icono de la esqui-
na superior derecha de esta misma pantalla.

Selecciona todos los archivos que vas a eliminar. Asegurate de no
eliminar la Encuesta de las Actividades Realizadas. Una vez seleccio-
nadas, presiona la opcion de Eliminar y confirma que deseas eliminar
esos elementos.

&Confirmas que deseas eliminar estos elementos?
—
Eliminar A

Cancelar

Deberas supervisar y apoyar la atencion de tu grupo de CAEL al con-
cluir laJornada Electoral. Ademas, deberas apoyar a tu grupo de CAEL
en la atencién de dudas de estos pasos y atender las que puedan sur-
gir. De no conseguir resolverlas, podras canalizar dudas a través de tu
coordinadora o coordinador, o tu superiora o tu superior, en la Comi-
sion Municipal Electoral o por medio de los canales indicados por el
IEEPCNL.
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4.5. CONTESTAR ENCUESTA DE ACTIVIDADES DE SEGUIMIENTO DEL
PREP CasiLLA

Una vez finalizadas las actividades descritas en este documento, es
necesario contestar la encuesta para dar a conocer el estatus de cada
actividad realizada. Para ingresar a la encuesta, sigue los siguientes
pasos:

Ingresa en Dropbox a la carpeta s ® -
S . . . Archivos Q =
raiz de los archivos. En dicha ubi- :
cacion encontraras un archivo de : Qs
L. % EncuesladeAclividade;q e
nombre Encuesta de Actividades. vaMw"wdoﬂaww‘
Da clic sobre dicho archivo. armincciin Brepliomdi

1.1 MB. Modificado: Hace 3 afios ’1 -

P

. poliza gastos medi...yores Lety 2019.png
&2 10.7 MB, Medificado: Hace 2 afios

w . [C] =] a
Se abrird una ventana con el en- wiuce ® 118 -

<  Encuesta de Actividades.url

lace para la encuesta. Da clic so-
bre el enlace.

@

hnps://lorms,aﬂw‘ce;com/Pagee[ﬂ)sponsePage.a
i RE7cREUGrIM_9

spx?id=X12525Zd600U4-20
GkyyL8BmE-SdUMDhQNVHVI b WVozVD
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Da clic en la opcion para abrir en
el navegador. En el caso de iOS
podra ser la opcion de Abrir en
Safari, o en el caso de Android,
sera Abrir en Chrome.

Una vez dentro de la encuesta,
contesta cada uno de los apar-
tados de acuerdo con las acti-
vidades que hayas podido o no
realizar.

Da clic al boton de Enviar una vez
que termines de contestar todos
los apartados.
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Abrir en S~
Fa -
Cancelar

| 4

| S -

Encuesta de
seguimiento de
actividades PREP Casilla
b

La presente encuesta tiene como finalidad
conocer el estatus alcanzado por cada una de
las actividades que realiza la o & CAE local para
¢l uso de la aplicacion Dropbox para el proyecto
PREP Casilla.

1. Recibi una cuenta de usuario y su
contrasefa para acceder a la

n 4



4.6. PROBLEMAS FRECUENTES
Posibles problemas y sus soluciones

En este apartado se enlistaran algunos de los problemas que pu-
dieran presentarse al momento de utilizar la aplicacion de Dropbox
como escaner del acta. Se detallaran posibles soluciones para que se
resuelva de la manera mas rapida posible.

Problema 1: La aplicacion se detuvo
Al momento de pulsar la aplicacion de Dropbox para realizar el esca-

neado de imagen la aplicacion se cierra mostrando una ventana con
la leyenda Se ha detenido la aplicacion.

Se ha detenido la aplicacion
AS.COM.

INFORMAR  ACEPTAR

Si el problema persiste sera ne-
cesario desinstalar la aplicacion
y volverla a instalar desde su res-
pectiva tienda de aplicaciones.

Paso 1.

Localizar la aplicacion de Drop-
box y mantener presionado so-
bre su icono hasta que aparezca
el menu o se pongan un signo de
(-) menos en el icono.

@ Q Buscar
.. ] ﬁ .
e

=

P 74 Manual de Supervisoras/es Electorales Locales y Capacitadoras/es Asistentes Electorales Locales



Paso 2.

Dé clic en la opcion de Eliminar
app, o presione sobre el signo de
menos en dispositivos iOS, o en
Android, arrastre el icono hasta la

opcion de Desinstalar app. o

19.25.17.png

Se agregé recién
Cargar fotos
Escanear documento
Cargar archivo

Editar pantalla de inicio

Compartir app

Eliminar app:

Paso 3.
.. . . ¢Eliminar Dropbox? )
Confirme en la opcion de Eliminar 5150 imin do il de i s
app se mantendrd en tu bibliotecade
apps.
app.
Eliminarapp;l
7
Eliminar de la pantalla de |
Cancelar
Paso 4.

Realizar los pasos mencionados en el apartado 4.1 «<Obtener PREP CA-
SILLA en su teléfono inteligente».

Paso .

Una vez que se haya vuelto a instalar la aplicacion, podras acceder a
Dropbox y seguir los pasos indicados en el apartado 4.2 «Ingresar con
la cuenta PREP CASILLA», efectuar la configuracion de primer uso y
realizar el procedimiento para el escaneo de actas y su envio.
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Problema 2: Error al iniciar sesion

En algunos de los puntos anteriormente descritos se solicita ingresar
usuarioy contrasena y puede surgir el siguiente error.

Error al iniciar sesién

La contraseia o la direccion de
correo electrénico no son validas

ACEPTAR

Es necesario validar que estas escribiendo bien los accesos que se te
proporcionaron. En caso de que el problema persista, comunicalo a tu
Supervisora o Supervisor.

Problema 3: Imagen tomada con leyenda Esperando la conexion de
Internet...

Sialtomar la fotografia del acta con la aplicacion de Dropbox aparece
la siguiente leyenda:

. 2018-06-01 17.04.06,jpg
FYy

Esto se debe a que no cuentas con cobertura telefonica, por lo que se
te solicitara que busques una zona con cobertura telefonica o, de ser
posible, conectarte a una red wifl.
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Problema 4: Problema con su Inicio de Sesion unico en dispositivos
iOS.

7:418

4 Dropbox

$1EmEC

Dropbox Business

[ p— 7
|Tenemos problemas para iniciar su sesion.

AADSTSS50105: Your administrator has configured the
application Dropbox Business ('f1982eaf-03dd-48d6-
8436-ad0ff850c6b2') to block users unless they are
specifically granted ('assigned') access to the
application. The signed in user 'Imoreno@ieepcnl.mx' is
blocked because they are not a direct member of a
group with access, nor had access directly assigned by
an administrator. Please contact your administrator to
assign access to this application.

Inicie sesion con su cuenta del ieepcnl.mx. Si
requiere asistencia contacte al Centro de
Atencién y Servicio (CAS), al teléfono (81)1233-
1580 o por correo a cas@ieepenl.mx

Detalles de la solucion de problemas 5
Si se pone en contacto con el administrador, enviele esta
informacidn.

Copiar informacién al portapapeles

Request Id: 1b18¢720-2bad-4164-ab39-15b67bde2d 00

AR & login.microsoftonline.com C,

t m

Cierre su sesion personal desde la pagina de office.com en el nave-
gador Safari, y una vez que confirme en pantalla que su sesion se ha
cerrado de manera satisfactoria, intente ingresar nuevamente desde
Dropbox con su cuenta de usuario y contrasena proporcionadas.
Para mas detalle, consulte el apartado “Cémo atender posible ex-
cepcion en el login de cuentas Microsoft en dispositivos iOS”.
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CAPITULO 5
Apartado de ejercicios didacticos
de reforzamiento

¢ COMO PUEDO REFORZAR MIS CONOCIMIENTOS?

En este apartado encontraras actividades que te permitiran reforzar
tus conocimientos en la materia, te invitamos a realizar estos ejercicios.

Tema:
Proceso electoral y organismos locales involucrados

1. Mesas Auxiliares () Funcionan Gnicamente durante el periodo

de Computo electoral.Organizan las elecciones en los 51
Ayuntamientos del estado, bajo la depen-
2. Proceso electoral dencia del Instituto Estatal Electoral y de

Participacion Ciudadana de Nuevo Leon.
3. Son los organis-
mos electorales
locales que
participan en
las elecciones

() Autoridad electoral encargada de las
elecciones de los Ayuntamientos y Dipu-
taciones Locales, asi como de las consul-
tas populares estatales y municipales.

() Conjunto de actos, regulados por la Cons-

4. Mesas Directivas titucion, la Ley General de Instituciones y
de Casilla Unica Procedimientos Electorales y la Ley Elec-
(MDCU) toral para el Estado de Nuevo Leon, que

tienen por objeto la renovacion periodica

5. Comisiones de lasy los integrantes de los Poderes Le-
Municipales gislativo y Ejecutivo del Estado, asi como
Electorales de los Ayuntamientos de los municipios.
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6. Instituto Estatal
Electoral y de
Participacion
Ciudadana
de Nuevo Leon

7. Etapas del
proceso
electoral

8. Cargos de repre-
sentacion popular
arenovaren las
elecciones del 2
de junio de 2024,
a nivel local

()

()

Se integran por una Presidenta o Presi-
dente, una Secretaria o Secretario, una o
un Vocal y un suplente comun. Llevan a
cabo exclusivamente el computo parcial
de las elecciones para Diputaciones Loca-
les y Gubernatura en el municipio o dis-
trito correspondiente.

Se encargan de recibir y contar los votos
que la ciudadania emite en la Jornada
Electoral.

Instituto Estatal Electoral y de Participa-
cion Ciudadana de Nuevo Leon, las Comi-
siones Municipales Electorales, las Mesas
Auxiliares de Computo, las Mesas Directi-
vas de Casilla Unicay el Tribunal Electoral
del Estado de Nuevo Leodn.

26 Diputaciones Locales de mayoria re-
lativa, 16 Diputaciones Locales de repre-
sentacion proporcional, 51 Presidencias
Municipales con sus 77 Sindicaturas y 471
Regidurias.

Preparacion de la eleccion, Jornada Elec-
toral,y resultadosy declaracion de validez
de la eleccion.

iEnhorabuena! Con este ejercicio has reconocido el proceso electoral
y los organismos involucrados. Sigue adelante.
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Tema:
Cartografia electoral local

e Casilla: Espacio en el cual se reciben los votos de las y los electo-
res, se instala una por cada 750 electoras o electores.

 Seccion: Son cada una de las fracciones de territorio en que se
divide el municipio.

« ARE: Areas de Responsabilidad Electoral, estan conformadas por
una o varias secciones electorales.

e ZORE: Zona de Responsabilidad Electoral, se conforma por va-
rias ARE.

« Distrito electoral: Nuevo Ledn se divide en 26 distritos electo-
rales y en cada uno se elige a una Diputada o un Diputado de
mayoria relativa.

R E A S L B z | D A C
D S R T C H 0] S S F A
I Q E D A C R u A R S

T E C F C M R | [ H L
R R | G VA | R o] G J L
| T S E C | 0 A G K A
T Y D J C w T N B L A
0 u A J T I T A B N A
E L E C T o) R A L L T
T A W E B T 0 Q A N E

iFelicidades! Ahora conoces un poco mas sobre la cartografia electo-
ral. Estas avanzando en tu capacitacion. Sigue adelante.
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Tema:

Competencias y tareas del SEL

Actividad:

Completar las oraciones

Una de las figuras importantes en el engranaje del proceso
electoral 2023-2024 es la Supervisora o el Supervisor Electo-
ral Local quien, en gabinete y campo, coordina, apoya y ve-
rifica las actividades de asistencia de los CAEL, con la finali-
dad de dar cumplimiento, en tiempoy forma, a la entrega de
paquetes electorales a las Presidentas y los Presidentes de
casillas, tomar fotografias de las actas y apoyar en la reco-
leccion y traslado de paquetes a las Comisiones Municipales
Electorales, entre otras acciones.

Instrucciones: Luego de repasar el contenido, completa cada li-
nea eligiendo de los recuadros los conceptos correspondientes.

Trabajo bajo
presion

Distritales o
municipales

Distribucion de la
documentacion

y materiales
electorales

Coordinar, apoyar
y verificar

Planeacion

Proceso Electoral 2023-2024

1.

La o el SEL se encarga de
, en gabinete y campo, las

actividades de asistencia electoral realiza-
das por las y los CAEL. Su contratacion es
de manera temporal para las elecciones
concurrentes.

Las competencias requeridas para ser SEL
son las siguientes:

. : Resolucion
de conflictos, mediante la deteccion
de la problematica y el diseno del plan
de actuacion, para tener una respuesta
efectiva y pronta.




Liderazgo

Resultados
Electorales

Mecanismos
de recoleccion

Manejoy
resolucion
de problemas

Orientacion
al servicio

Casilla

- Programa de

Capacidad
de cumplir con las actividades y objeti-
vos de forma satisfactoria, planificando
el tiempoy actividades, aun en situacio-
nes adversas (de tiempo o sobrecarga
de actividades).

Capacidad
de establecer metas y plazos para al-
canzar los objetivos institucionales,
considerando la disposicion de recur-
sos, tiempo y espacios.

Capacidad
para atender con empatia las necesida-
des de las ciudadanas y los ciudadanos
en apego a los intereses y objetivos ins-
titucionales.

Capacidad
de coordinary guiar a un equipo de tra-
bajo para que se comprometa y sea res-
ponsable del cumplimiento de los obje-
tivos institucionales.

3. Las actividades que realizara la o el SEL an-
tes, durante y después de la Jornada Elec-
toral se dividen en cinco grandes rubros:

a las Presidentas
y Presidentes de las Mesas Directivas de
Casilla Unica.

Ubicacion de

Preliminares (PREP).
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de los paquetes

electorales.

« Computos

iMuy bien! Gracias a esta actividad de refuerzo, repasaste las com-
petencias y tareas de SEL. jFelicidades! Continua con tu capacitacion.

Tema: Tareas de la o el Capacitador Asistente Electoral Local

Actividad:
Crucigrama

La o el Capacitador Asistente Electoral Local llevara a cabo
tareas muy importantes antes, durante y después de la Jor-
nada Electoral en cuatro rubros que son los siguientes:

1. Distribucion de la documentacion y materiales electora-
les a las Presidentas y Presidentes de las Mesas Directi-
vas de Casilla Unica.

2. Programa de Resultados Electorales Preliminares (PREP).

Mecanismos de recoleccion de los paquetes electorales.

4. Computos distritales o municipales.

k._)J

A continuacion, podras reforzar tus conocimientos sobre
esta materia.

Instrucciones: Luego de leer las definiciones, completa el
crucigrama; escribe el concepto correcto en la casilla corres-
pondiente.

1. Es la primera fase de la operacion del PREP y tiene como objetivo
tener informacion temprana al concluir la Jornada Electoral, cuan-
do se capturen las imagenes de Actas de Escrutinio y Computo
desde las casillas, para su envio y procesamiento en el sistema.
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2. Es la integrante de la Mesa Directiva de Casilla Unica a quien la o
el CAEL le entregara antes de los comicios los paquetes electorales
de las elecciones locales.

3. Son las iniciales de uno de los mecanismos que se implementaran
para recolectar los paquetes electorales locales de tu ARE.

4.5on las iniciales del mecanismo por medio del cual, el IEEPCNL pu-
blicara los resultados preliminares el domingo 2 de junio de 2024 a
partir de las 18:00 horas.

5. Es la actividad que involucra el recuento parcial o total de las elec-
ciones locales.

6. Es la primera palabra en plural del nombre del documento al cual
la o el CAEL le tomara fotografias con su teléfono inteligente. Esta
imagen se enviara al PREP para conformar los resultados del escru-
tinio y computo de las elecciones de Diputaciones Locales y Ayun-
tamientos. Posteriormente, estas fotografias seran procesadas,
capturadas y publicadas en internet.

wvi
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iMuy bien! De esta manera refuerzas tus conocimientos sobre las ac-
tividades que tendra la o el CAEL.

Tema: Problemas frecuentes del Programa de Resultados Electo-
rales Preliminares (PREP CASILLA)

Actividad:
Relacion de columnas

El proceso electoral depende, en gran medida, de la tecno-
logia. El programa PREP CASILLA implica una serie de pasos
e instrucciones que hay que seguir al pie de la letra. Sin em-
bargo, es posible que se generen algunos errores porque los
sistemas digitales y los teléfonos inteligentes tampoco son
infalibles. Aqui podras revisar al menos tres problemas fre-
cuentes y sus posibles soluciones.

A) La aplicacion se detuvo

Al momento de pulsar la aplicacion de

H Se ha detenido la aplicacion
Dropbox para realizar el escaneado de | ascow.
imagen, la aplicacion se cierra mostrando INFORMAR  ACEPTAR

unaventana con la leyenda Se ha detenido
la aplicacion.

B) Imagen tomada con leyenda
Esperando la conexion de Internet...
Sialtomar la fotografia del acta con la apli-
cacion de Dropbox apareciera la siguiente

Error al iniciar sesion

La contrasefia o la direccion de
correo electrénico no son validas.

ACEPTAR

leyenda.

C) Error al iniciar sesion

En algun punto se solicita ingresar usua-

. 20180601 17.04.06.jpg
A

rio y contrasena; es posible que surja el si-
guiente error.
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() Es necesario validar que se esta escribiendo bien los accesos que
se le proporcionaran. En caso de que el problema persista, comu-
nicarlo a tu Supervisor/a.

() Siel problema persiste sera necesario desinstalar la aplicacion y
volverla a instalar desde su respectiva tienda de aplicaciones.

() Estose debe a que no cuenta con cobertura telefonica por lo que
se le solicitara que busque una zona con cobertura telefénica o
de ser posible conectarse a una red wifl.

iMuy bien! Te recomendamos tener paciencia durante los procesos
tecnologicos relacionados con la digitalizacion; si las actividades se
llevan a cabo con atencion, la Jornada Electoral sera exitosa. jFelicida-
des por tu avance en la capacitacion!

CUESTIONARIO DE REFUERZO GENERAL

Para el Instituto Estatal Electoral y de Participacion Ciudada-
na de Nuevo Ledn es muy importante guiarte y acompanar-
te durante tu proceso de capacitacion. En esta parte final del
Manual, te proponemos un repaso general de algunas de las
ideas mas importantes para tu trabajo.

Instrucciones: Relee con atencion la informacion general.
Enseguida, repasa tus conocimientos. Marca la respuesta
correcta.

1. Organismos electorales locales que se encargan del proceso electoral.

I:I Instituto Nacional Electoral y Fiscalia Especializada de Delitos Electorales
I:I Suprema Corte de Justicia de la Nacion y Poder Legislativo del Estado

I:I Instituto Estatal Electoral y de Participacion Ciudadana de Nuevo Leon,
las Comisiones Municipales Electorales, las Mesas Auxiliares de Compu-
to,las Mesas Directivas de Casilla Unica y el Tribunal Electoral del Estado
de Nuevo Leon
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2. Autoridad electoral encargada de las elecciones de los Ayuntamientos, Diputa-
ciones Locales y Gubernatura, asi como de las consultas populares estatales y
municipales. Ademas, difunde y fomenta la educacion civica, la promocion de
la cultura democratica y la cultura de la no violencia en el marco del ejercicio
de los derechos politicos y electorales de las mujeres.

I:I Instituto Estatal Electoral y de Participacion Ciudadana de Nuevo Leodn

I:I H. Congreso del Estado
I:I Fiscalia Especializada en Delitos Electorales

3. Funcionan unicamente durante el periodo electoral. Organizan las elecciones
en los 51 Ayuntamientos del estado, bajo la dependencia del Instituto Estatal
Electoral y de Participacion Ciudadana de Nuevo Leon. Cada una se integra por
una Consejera Presidenta o Consejero Presidente, una Consejera Secretaria o
Consejero Secretario, una Consejera o Consejero Vocal y un suplente comun.

I:I Comisiones Municipales Electorales
I:I Ayuntamientos municipales
I:I Casillas electorales

4.Se integran por una Presidenta o Presidente, una Secretaria o Secretario, una o
un Vocal y un suplente comun. Llevan a cabo exclusivamente el computo par-
cial de las elecciones para Diputaciones Locales y Gubernatura en el municipio
o distrito correspondiente.

I:I Listas Nominales de Electores
I:I Mesas Auxiliares de Computo
I:I Debates electorales

5.Se encargan de recibir y contar los votos que la ciudadania emite en la Jornada
Electoral.
I:I Mesas Directivas de Casilla Unica
I:I Casillas electorales
I:I Urnas electorales

6. Maxima autoridad jurisdiccional local en material electoral para el control de la
legalidad y para la resolucion de los medios de impugnacion.

I:I Suprema Corte de Justicia
I:I Tribunal Electoral del Estado de Nuevo Ledn

I:I Poder Ejecutivo
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7.Conjunto de actos que tienen por objeto la renovacion periodica de las y los inte-
grantes de los poderes legislativo y ejecutivo del estado, asi como de los Ayun-
tamientos de los municipios. Dichos actos son regulados por la Constitucion,
la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales y la Ley Electoral
para el Estado de Nuevo Leon.

I:I Proceso electoral local

I:I Consulta Popular
I:I Consulta Ciudadana

8. Consta de tres momentos importantes: Preparacion de la eleccion, Jornada
Electoral y Resultados y declaracion de validez de la eleccion.

I:I Contraloria social
I:I Revocacion de mandato
I:I Etapas del proceso electoral

9. Cargos de representacion popular que se renovaran a nivel local, en estas elec-
ciones del 2 de junio de 2024.

I:I Gubernatura y 31 Presidencias Municipales con sus Sindicaturas y Regi-
durias

I:I 51 Diputaciones Locales de mayoria relativa y Diputaciones Locales de
representaciéon proporcional

I:I 26 Diputaciones Locales de mayoria relativa, 16 Diputaciones Locales de
representacion proporcional y 51 Presidencias Municipales con sus 77
Sindicaturas y 471 Regidurias

10. Forma en la que se divide el estado de Nuevo Leon, desde el punto de vista
electoral.

I:I En casetas y secciones
I:I En distritos y secciones
I:I En Ayuntamientos y distritos

11.Son cada una de las fracciones de territorio en que se divide el municipio. Cada
una puede tener un minimo de 100 y un maximo de 3000 electoras y electores.

I:I Las casillas

I:I Las secciones electorales

I:I Los distritos
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12. Es el espacio geografico integrado por un conjunto de Areas de Responsabili-
dad Electoral (ARE).

I:I Zona de Responsabilidad Electoral (ZORE)

13. Figura que tendra bajo su cargo una Zona de Responsabilidad Electoral (ZORE).

[:] SEL

I:I Presidenta o Presidente de casilla

[ ] cae

14. Areas donde las Capacitadoras y Capacitadores desarrollaran sus actividades.

I:I Areas de Responsabilidad Electoral (ARE)

15. Competencia del SEL que implica la resolucién de conflictos, mediante la de-
teccion de la problematica y el diseno del plan de actuacion, para tener una
respuesta efectiva y pronta.

I:I Trabajo bajo presion
I:I Manejoy resolucion de problemas

I:I Planeacion

16. Competencia del SEL que consiste en establecer metas y plazos para alcanzar
los objetivos institucionales, considerando la disposicion de recursos, tiempo
y espacios.

I:I Planeacion

I:I Orientacion al servicio
I:I Trabajo bajo presion

17. Mecanismo por medio del cual el IEEPCNL publicara los resultados prelimina-
res el domingo 2 de junio de 2024, a partir de las 18:00 horas. Su primera fase
de operacion consiste en la digitalizacion o captura de las imagenes de Actas
de Escrutinio y Coémputo desde las casillas, para su envio y procesamiento en
el sistema.
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I:I Protocolo para la atencion de casos de violencia politica en razon de
género

I:I Protocolo Integral de Atencion Sanitaria y Proteccion de la Salud

|:| PREP

18. Es la figura encargada de llevar a cabo las actividades de asistencia electoral
en el ambito local. Su contratacion es de manera temporal para las elecciones
concurrentes.

I:I Escrutadores electorales

19. Competencia de las y los CAEL que consiste en cumplir con las actividades y
objetivos de forma satisfactoria, planificando el tiempo y actividades, aun en
situaciones adversas (de tiempo o sobrecarga de actividades).

I:I Persuasion y negociacion

I:I Trabajo bajo presion
I:I Orientacién al servicio

20. Competencia de las y los CAEL que consiste en sensibilizar, influir y convencer
para establecer acuerdos y compromisos con la finalidad de alcanzar los obje-
tivos institucionales.

I:I Persuasion y negociacion
I:I Orientacion al servicio
I:I Trabajo bajo presion
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DESPEDIDA

iMuchas felicidades! Hemos llegado al final del Manual para las y los
Supervisores Electorales y para las y los Capacitadores Asistentes Elec-
torales. Proceso electoral 2023-2024. Esperamos que la informacion
haya sido clara y precisa, pero principalmente deseamos que te sea
de gran utilidad para realizar de forma eficiente y efectiva tus acti-
vidades como SEL y CAEL; de esta manera tus acciones contribuyen
al buen desarrollo de las elecciones. Puedes regresar a estas paginas
cuando lo requieras, para consulta o para reforzar tus conocimientos
en la materia.

Recuerda que tu trabajo como SELy CAEL es esencial por ser uno de
los primeros contactos de asistencia con las funcionarias y los funcio-
narios de la Mesas Directivas de Casilla Unica, por ello es importan-
te que sigas todas las recomendaciones presentadas, asimismo que
atiendas las instrucciones que en adelante te realicen las personas
superiores responsables y ademas en el transcurso de tu periodo la-
boral tengas la confianza de preguntar y comentar con tu equipo de
trabajo las dudas que surjan.

Todas y todos los que participamos en el Proceso Electoral 2023-
2024 anhelamos una elecciones bien organizadas, legales y transpa-
rentes que contribuyan a una vida en democracia. Gracias por tu tiem-
poy disposicion, te deseamos éxito en esta encomienda electoral.
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ANEX0S

ANEXO 1.
GLOSARIO DE SIGLAS, ABREVIATURAS Y ACRONIMOS

Agregamos este anexo con el fin de facilitar la lectura, la compren-
sion y el aprendizaje en tu proceso de capacitacion; incluye siglas,
abreviaturas y acronimos que aparecen frecuentemente a lo largo
del Manual.

« ARE:Area de Responsabilidad.

» CAEL: Capacitadora y Capacitador Asistente Electoral Local.
¢ CME: Comisiones Municipales Electorales.

e CRyT: Centros de Recepcion y Traslados.

« IEEPCNL: Instituto Estatal Electoral y de Participacion Ciudadana
de Nuevo Leon.

¢ INE: Instituto Nacional Electoral.

¢ MAC: Mesas Auxiliares de Computo.

« MDCU: Mesa Directiva de Casilla Unica.

» PREP: Programa de Resultados Preliminares Electorales.
+ SEL:Supervisora y Supervisor Electoral Local.

e TEENL: Tribunal Electoral del Estado de Nuevo Ledn.

e ZORE:Zona de Responsabilidad.
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ANEXO 2.
CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES DE SEL v CAEL

ACTIVIDAD PERIODO*

Firma de contrato de SEL y entrega de equipo 28 de abril
Capacitacion de SEL ez led]
al 1de mayo
Firma de contrato de CAEL y entrega de equipo 3 de mayo
Capacitacion de CAEL 4y 5de mayo
Recorridos de CAEL en sus ARE y casillas 6 a 26 de mayo
Participacion de CAEL en simulacros y practicas 6 de mayo
de la Jornada Electoral al 1de junio
12 de mayo
Simulacros PREP Casilla 19 de mayo
26 de mayo
Capacitacion de SEL y CAEL de computos Entre el 16
y recuentos a 31de mayo

SEL participa en logistica de entrega de paquetes

27 al 31 de mayo
electorales a PMDC g Ellss y

CAEL entrega paquetes electorales a PMDC 27 al 31 de mayo
Jornada Electoral (reportar material faltante,

PREP CASILLA y mecanismos de recoleccion de 2 de junio
paquetes)

SEL y CAEL auxilian en los computos y posibles

5a9de junio
recuentos

Término de contrato y devolucion de equipo

de trabajo 11 de junio

*Algunas de las fechas de este cronograma pueden estar sujetas a cambio.
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ANEX0 3.
INDICADORES Y METAS DE LAS Y LOos SEL vy CAEL

Las actividades que desarrolles como SEL o CAEL seran evaluadas por

las Comisiones Municipales Electorales, de acuerdo con el porcentaje
de cumplimiento de los indicadores que se presentan a continuacion:

INDICADOR INDICADOR

Entrega de paquetes electorales a las Presidentas

; N s et 100%

y los Presidentes de Mesa Directiva de Casilla Unica
Actas enviadas con PREP CASILLA en el primer simulacro 100%
Actas enviadas con PREP CASILLA en el segundo simulacro 100%
Actas enviadas con PREP CASILLA en el tercer simulacro 100%
Actas enviadas con PREP CASILLA en la Jornada Electoral 100%
Paquetes electorales entregados a la CME

. oa 100%
(mecanismos de recoleccion)
Recuento de casillas electorales asignadas por la CME 100%
Captura de actas de casillas con recuento de votos 100%
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